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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрации Александровского района  

Оренбургской области № 51-п от 23.01.2024 

О внесении изменений в постановление администрации 

 Александровского района от 12.10.2018 № 854-п 
 
 В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998 №145-

ФЗ, с постановлением администрации Александровского района от 03.03.2023 №145-п «О внесении изме-

нений в постановление администрации Александровского района от 07.09.2016 №786-п «О порядке раз-

работки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Александровского района 

Оренбургской области»,  решением Совета депутатов муниципального образования Александровский 

район Оренбургской области от 27.12.2023 №164 «О бюджете муниципального образования Александров-

ский район на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов», руководствуясь п.8 ст. 34 Устава Алек-

сандровского муниципального района Оренбургской области: 

1. Внести изменения в постановление администрации Александровского района Оренбургской об-

ласти от 12.10.2018 № 854-п «Об утверждении муниципальной программы «Экономическое развитие 

Александровского района Оренбургской области» (в редакции от 29.12.2023 № 1111-п), изложив прило-

жение к постановлению в новой редакции, согласно приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 
С.Н. ГРИНЕВ, глава района  

 

 

Приложение к постановлению  

от 23.01.2024 г. № 51-п 
 

Муниципальная программа  

«Экономическое развитие Александровского района» 
 

1. Стратегические приоритеты развития муниципальной программы  

«Экономическое развитие Александровского района»  

(далее - муниципальная программа) 

 

Александровский район расположен в западной сельскохозяйственной зоне Оренбургской обла-

сти, граничит с Пономаревским, Шарлыкским, Октябрьским, Переволоцким, Новосергиевским, Красно-

гвардейским районами. Общая площадь территории района - 3,1 тыс. кв. км. (2,5% территории области). 

Основными минеральными ресурсами являются: нефть, кирпичные глины (Каменское месторож-

дение кирпичных глин), глины для буровых растворов (Новоспасское-1). На территории района дей-

ствуют 11 месторождений подземных вод с общим запасом 35,89 м3/сутки.  

Главным ресурсом Александровского района являются его почвы, преимущественно черноземные 

средне - и малогумусные, используемые в хозяйственной деятельности. 

В агропромышленном комплексе Александровского района осуществляют свою деятельность 117 

хозяйствующих субъектов (21 сельскохозяйственное предприятие, 93 КФХ (ИП) и 3 потребительских 

кооператива). Промышленность представлена подсобными, перерабатывающими цехами сельскохозяй-

ственных структур (мельницами, маслобойками, хлебопекарнями), 2 малыми предприятиями, 3 предпри-

нимателями, работающими в сфере обрабатывающей промышленности, 4 предприятиями, занятыми в 

сфере производства и распределения теплоэнергии и воды. В сфере торговли и платных услуг района 

работают 101 предприниматель, 6 малых предприятий. Строительством занимается 3 обществ с ограни-

ченной ответственностью и 10 предпринимателей. 

12+ 
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С целью проведения муниципальной политики социально-экономического развития в Алексан-

дровском районе разработаны следующие документы стратегического планирования: 

- стратегия развития Александровского района до 2030 года; 

- прогноз социально-экономического развития Александровского района Оренбургской области 

на 2023-2025 годы; 

- муниципальные программы. 
Проведена работа по разработке генеральных планов и схем территориального планирования рай-

она. 

Ежегодно осуществляется мониторинг эффективности деятельности МО Александровский район, 

основной задачей которого является анализ результативности управления, принятие решений и мер по 

дальнейшему совершенствованию муниципального управления. 

Ведется работа по оформлению и кадастровой оценке земель, проведена инвентаризация невос-

требованных земельных долей по всем хозяйствам Александровского района. 

Бюджетная политика Александровского района направлена на дальнейшее развитие социальной и 

экономической стабильности района, долгосрочную сбалансированность и устойчивость бюджетной си-

стемы. 

Основная задача долгосрочного бюджетного планирования района состоит в увязке проводимой 

бюджетной политики с задачами по созданию долгосрочного устойчивого роста экономики района в со-

ответствии со Стратегией социально-экономического развития Александровского района. 

Основными сферами экономики Александровского района являются сельское хозяйство, торговля, 

переработка сельскохозяйственной продукции, платные услуги.  

Сильными сторонами района являются:  

− относительная близость г. Оренбурга;  

− наличие месторождений нефти и глины;  

− опыт внедрения новых технологий в сельское хозяйство, наличие свободных земель;  

− на 5 лет достаточность газифицированности и электроснабжения (200% запас энергоемкости);  

− благополучная экологическая ситуация.  

Слабыми сторонами района являются:  

− основные федеральные автомобильные трассы (Оренбург-Казань и Оренбург-Самара) и желез-

ные дороги (Оренбург-Самара) проходят за пределами района;  

− отсутствие полезных ископаемых, используемых для строительства (песок, известняк, строи-

тельный лес и др.);   

− миграция населения 

В тоже время уровень развития малого и среднего предпринимательства недостаточно высок для 

активного создания новых рабочих мест, роста спроса-предложения на местных товарных рынках, появ-

ления самостоятельных источников дохода  за счет предпринимательской инициативы у значительной 

части экономически активного населения, снижения социальных нагрузок на расходы бюджетов всех 

уровней. 

Программно-целевой метод поддержки МСП обеспечит комплексное решение проблемных 

вопросов в предпринимательстве, а также определит приоритеты в развитии МСП района. 

Стабильно развивается потребительский рынок.   

Объем розничного товарооборота по району за 2022 год выполнен на 1141,4 млн. рублей (101 % к 

уровню прошлого года в сопоставимых ценах).  

В общем объеме товарооборота основная доля приходится на крупные и средние предприятия – 

51,4% (587,0 млн. руб.) и индивидуальных предпринимателей, реализующих товары вне рынка – 42,0% 

(479,9 млн. руб.).   

В тоже время развитие торговли в Александровском районе сдерживает ряд факторов: недостаток 

собственных финансовых средств, высокий уровень налогов, тарифов на энергоносители и коммуналь-

ные услуги, значительные транспортные расходы, недостаточная платежеспособность населения. 

Имеет место неравномерность размещения торговых объектов по селам муниципальных образо-

ваний сельсоветов. Торговая сеть концентрируется в основном в районном центре и крупных селах, где 

проживает большая часть сельского населения.  
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В 2022 году 19 сельских населенных пункта района являлись отдаленными и малонаселенными, в 

них проживает около 10,5% населения района. Организация торгового обслуживания в данном сегменте 

рынка является серьезной проблемой. 

Для поддержки и стимулирования развития сферы торговли необходима реализация комплекса 

мер, направленных на дальнейшее развитие торговой инфраструктуры, удовлетворение потребности 

населения района в товарах и услугах, обеспечение их доступности, улучшение торгового обслуживания 

сельских жителей. 

Одним из направлений работы администрации района является повышение качества муниципаль-

ного управления. 

В основу программы заложена целостная модель формирования системы качественного 

предоставления государственных и муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций на 

территории Александровского района Оренбургской области, включающая мероприятия по 

финансовому, методическому и организационно-правовому обеспечению процесса повышения качества 

услуг и снижения административных барьеров. 

Основными направлениями работы органов местного самоуправления Александровского района 

Оренбургской области, обеспечивающих повышение эффективности муниципального управления, 

являются регламентация муниципальных услуг и предоставление государственных (муниципальных) 

услуг (функций) в электронной форме.  

Организовано муниципальное автономное учреждение Александровского района Оренбургской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (да-

лее - МАУ «МФЦ Александровского района»).  

Основная цель развития муниципального образования сформулирована следующим образом: со-

здание благоприятных условий для гармоничного развития личности и общества на основе экономиче-

ского, социального, культурно-исторического потенциала территории с целью обеспечения достойной 

жизни нынешнего и будущих поколений. 

Главной целью инвестиционного развития Александровского района является   улучшение инве-

стиционного климата, обеспечивающее приток инвестиций на территорию, достижение устойчивого эко-

номического роста и повышение уровня жизни населения. Вложение инвестиций не только 

способствует развитию конкурентоспособности экономики района, но и закладывает основы её динамич-

ного развития на перспективу. 

Одной из основных задач для достижения главной цели является позиционирование Александров-

ского района как инвестиционно-привлекательной территории на инвестиционной карте Оренбургской 

области и формирование положительного инвестиционного имиджа.  

Основным инструментом при демонстрации инвестиционного потенциала района  является 

направление программы «Формирование и развитие имиджа муниципального образования Александров-

ский район», которое включает в себя комплекс мероприятий, направленных на систематизацию и под-

готовку информационного материала об инвестиционном потенциале района  для  последующей  

демонстрации  района как потенциально привлекательного объекта для капиталовложений.  

Реализация программы «Экономическое развитие Александровского района» позволит повысить  

эффективность деятельности органов местного самоуправления Александровского района, обеспечить 

возможность получения государственных и муниципальных услуг по  принципу  «одного  окна», в том 

числе в многофункциональных центрах по месту пребывания, обеспечить устойчивое развитие малого и 

среднего предпринимательства во всех отраслях реального сектора экономики,  развитие сферы торговли 

в целях создания условий для наиболее полного удовлетворения потребностей  населения в товарах и   

услугах торговли, сформировать положительный имидж Александровского района как инвестиционно-

привлекательной территории. 
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2. Паспорт  

муниципальной программы «Экономическое развитие Александровского района» 

 
Ответственный исполнитель муниципальной  
программы 

Администрация Александровского района (Отдел экономического анализа, прогнозирования, 
развития потребительского рынка и предпринимательства) 

Период реализации муниципальной 
 программы 

2023-2030 годы 

Цель (цели) муниципальной программы Создать условия для обеспечения устойчивого роста экономики и повышения эффективности 
муниципального управления в Александровском районе 

Направления (подпрограммы) 1. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного 
окна», в том числе в многофункциональном центре, по месту пребывания; 

2. Развитие малого и среднего предпринимательства в Александровском районе; 
 3. Развитие торговли в Александровском районе; 
4. Формирование и развитие имиджа муниципального образования Александровский район. 

Показатели муниципальной программы 1. Уровень удовлетворенности граждан качеством предоставления государственных и муници-
пальных услуг;   
2. Доля среднесписочной численности работников (без внешних совместителей) занятых у субъ-
ектов МСП, в общей численности занятого населения; 
3. Индекс    физического объема оборота розничной    торговли;  
4. Объем инвестиций в основной капитал (за исключением бюджетных средств) в расчете на 1 
жителя 

Объем бюджетных ассигнований муниципальной про-
граммы, в том числе по годам реализации 

Общий объем бюджетных ассигнований составляет 34793,46559 тыс. рублей.    
Финансирование осуществляется  по годам реализации: 
2023 год – 5313,16559 тыс. руб.; 
2024 год – 5618,4 тыс. руб.; 
2025 год – 3827,5 тыс. руб. 
2026 год – 3828,4 тыс. руб.; 
2027 год – 4051,5 тыс. руб.; 
2028 год – 4051,5 тыс. руб.; 
2029 год – 4051,5 тыс. руб.; 
2030 год – 4051,5 тыс. руб. 

Влияние на достижение национальных целей разви-
тия Российской Федерации 

- 

Связь с иными муниципальными программами Алек-
сандровского района 

- 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрации Александровского района  

Оренбургской области № 74-п от 26.01.2024 
Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

 
В соответствии со ст. 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 

190-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», руководствуясь ч. 8 ст. 34 Устава Александровского муниципального 

района Оренбургской области: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Александровского района от 

08.11.2022 №843-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы 

администрации района. 

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района  
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Приложение к постановлению  

от 26.01.2024 г. № 74-п 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 
 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее -Администра-

тивный регламент) «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее   –   муниципальная 

услуга)  устанавливает  порядок  и  стандарт предоставления  муниципальной  услуги,  в  том  числе  

определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Алек-

сандровского района Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления), осуществляемых  

по  запросу  физического  или  юридического  лица  либо  их уполномоченных  представителей  (далее  - 

заявитель) в пределах полномочий, установленных   нормативными   правовыми  актами  Российской  

Федерации,  в соответствии  с  требованиями  Федерального  закона  от  27  июля 2010 года    №  210-ФЗ  

«Об  организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный за-

кон). 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земельных 

участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации (далее – заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,  

определенным в результате анкетирования, проводимого органом местного самоуправления 

Оренбургской области (далее – профилирование), а также результата,  

за предоставлением которого обратился заявитель 

 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставле-

ния муниципальной услуги. 

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в со-

ответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а 

также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился за-

явитель. 

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии 

с настоящим Административным регламентом. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача градостроительного плана земельного 

участка» (далее – услуга). 

 

 



Вестник Александровского района № 2 (17)     2 февраля 2024 г. 

 

 

6 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления Администрацией 

Александровского района Оренбургской области. 

Уполномоченным структурным подразделением по предоставлению муниципальной услуги яв-

ляется отдел по вопросам архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации Александровского 

района (далее – Отдел по вопросам архитектуры, градостроительства и ЖКХ). 

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

многофункциональный центр) вправе принять решение об отказе в приеме заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка, заявления о выдаче дубликата градостроительного плана зе-

мельного участка (далее – заявление о выдаче дубликата), заявления об исправлении опечаток и ошибок 

в градостроительном плане земельного участка (далее – заявление об исправлении опечаток и ошибок) 

и прилагаемых к ним документов в случае, если соответствующие заявления поданы в многофункцио-

нальный центр.  

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления услуги является: 

а) выдача градостроительного плана земельного участка (документом, содержащим решение о 

предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 

муниципальной услуги, является градостроительный план земельного участка, в котором указаны дата и 

номер градостроительного плана земельного участка); 

б) выдача дубликата градостроительного плана земельного участка (документом, содержащим ре-

шение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется ре-

зультат муниципальной услуги, является дубликат градостроительного плана земельного участка, в 

котором указаны дата и номер градостроительного плана земельного участка); 

в) исправление опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (документом, 

содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 

предоставляется результат муниципальной услуги, является градостроительный план земельного 

участка с исправленными опечатками и ошибками, в котором указаны дата и номер градостроительного 

плана земельного участка). 

2.4. Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной поли-

тики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.5. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги осуществляется в личном кабинете федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее 

– ЕПГУ). 

2.6. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего Административного 

регламента: 

а) направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-

цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет ЕПГУ в 

случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, 

заявлении о выдаче дубликата, заявлении об исправлении опечаток и ошибок (далее совместно именуе-

мые – заявление о предоставлении муниципальной услуги); 

б) выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, 

многофункциональный центр в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата 

предоставления услуги. 

Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотрен-

ный подпунктом «а» пункта 2.3 настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих 

дней со дня его направления заявителю подлежит направлению в орган, уполномоченный на ведение 



Вестник Александровского района № 2 (17)     2 февраля 2024 г. 

 

 

7 

государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Оренбург-

ской области. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.7. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочих дней после получе-

ния уполномоченным органом заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных способами, 

указанными в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается полученным упол-

номоченным органом со дня его регистрации.  

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в инфор-

мационной системе «Реестр государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской обла-

сти». 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, информа-

ция о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных  служащих,  

работников размещаются на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет» http://www.aleksandrovka56.ru, а также на ЕПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые 

представляются заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по рекомендуемой форме, 

приведенной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, заявление о выдаче дуб-

ликата по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему Административному 

регламенту, заявление об исправлении опечаток и ошибок по рекомендуемой форме, приведенной в При-

ложении № 4 к настоящему Административному регламенту. В случае их представления в электронной 

форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.11 настоящего Административного 

регламента указанные заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактив-

ную форму на ЕПГУ; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя, в случае представления за-

явления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, посредством лич-

ного обращения в уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр. В случае 

представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» 

пункта 2.11 настоящего Административного регламента представление указанного документа не требу-

ется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя (в слу-

чае обращения за получением услуги представителя). В случае представления документов в электронной 

форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.11 настоящего Административного 

регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверя-

ется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной элек-

тронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 

заявителем, являющимся физическим лицом – усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не 

http://www.aleksandrovka56.ru/
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зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 

2.9.1. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в документе, предусмот-

ренном подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента. 

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в документах, предусмот-

ренных подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке меж-

ведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием федеральной государ-

ственной информационной системы «Система межведомственного электронного взаимодействия») 

(далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных гос-

ударственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 

находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капи-

тального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электро-

снабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной 

инфраструктуры поселения, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 

максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким 

сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию; 

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 11 статьи 

573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный 

участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования тер-

риторий; 

ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если 

земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон; 

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 573 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации. 

2.11. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в соответствии с частью 5 

статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации орган местного самоуправления заявле-

ние о выдаче градостроительного плана земельного участка по рекомендуемой форме, приведенной в 

Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, заявление о выдаче дубликата и заяв-

ление об исправлении опечаток и ошибок по рекомендуемым формам, приведенным в Приложениях № 

3 и № 4 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указан-

ные в подпунктах «б» – «г» пункта 2.9 настоящего Административного регламента, одним из следующих 

способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством ЕПГУ. 

В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, заяв-

ления о выдаче дубликата, заявления об исправлении опечаток и ошибок и прилагаемых к ним докумен-

тов указанным способом заявитель или его представитель, прошедший процедуры регистрации, 

идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфор-

мационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ФГИС ЕСИА) заполняет 

формы указанных заявлений с использованием интерактивной формы в электронном виде.  
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представи-

телем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «в», «г» пункта 

2.9 настоящего Административного регламента и подписывается заявителем или его представителем, 

уполномоченным на подписание заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифи-

цированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сер-

тификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-

ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверя-

ется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной вла-

сти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 ап-

реля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при 

наличии у владельца сертификата ключа проверки простой электронной подписи, выданного ему при 

личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обраще-

нии за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Прави-

тельства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной 

подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами опреде-

ления видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допус-

кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная не-

квалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофунк-

циональных центрах доступ к ЕПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской Феде-

рации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофунк-

циональным центром и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-

ральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-

нами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или 

в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компани-

ями». 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 

2.9 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в орган местного самоуправ-

ления, в полномочия которого не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том 

числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

в) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Админи-

стративного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения 

за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
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е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;  

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий 

признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.13. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Администра-

тивного регламента, оформляется по рекомендуемой форме согласно Приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Администра-

тивного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предо-

ставлении муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления такого 

заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофунк-

циональный центр или в уполномоченный орган.  

2.15. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регла-

мента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением 

услуги.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного 

участка, оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, осно-

ваний для отказа в исправлении опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка ука-

заны в пунктах 2.16.1 – 2.16.3 настоящего Административного регламента. 

2.16.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного плана зе-

мельного участка: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не яв-

ляющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 11 

статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответ-

ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размеще-

ние объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации. 

2.16.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного 

плана земельного участка – несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Ад-

министративного регламента. 

2.16.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и ошибок в гра-

достроительном плане земельного участка: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,  

и способы ее взимания 

 

2.17. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  

предоставления муниципальной услуги 

 

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном ор-

гане или многофункциональном центре составляет не более пятнадцати минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

 

2.19. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, заявления о 

выдаче дубликата, заявления об исправлении опечаток и ошибок, представленных заявителем спосо-

бами, указанными в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее 

одного рабочего дня, следующего за днем поступления соответствующего заявления в уполномоченный 

орган. 

В случае представления указанных заявлений в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабо-

чего времени уполномоченного органа, в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения за-

явления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Данное заявление считается полученным уполномоченным органом со дня его регистрации. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 

 

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пе-

шеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 

плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделя-

ется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Прави-

тельством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, входы в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 

иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и пе-

редвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной за-

щите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о его работе: 

– наименование; 

– местонахождение и юридический адрес; 

– режим работы; 

– график приема; 

– номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать сани-

тарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
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– противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

– системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

– средствами оказания первой медицинской помощи; 

– туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется ис-

ходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информацион-

ными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявле-

ний, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием 

следующей информации:  

– номера кабинета и наименования отдела; 

– фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

– графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного за прием документов сотрудника уполномоченного ор-

гана, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Сотрудник, ответственный за прием документов, должен иметь настольную табличку с указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

– возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предо-

ставляется муниципальная услуга; 

– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 

и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода 

из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-ко-

ляски; 

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспече-

ния беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муни-

ципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надпи-

сей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля; 

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

– допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-

ние, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципаль-

ной услуги наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

– наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципаль-

ной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»); 

– возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 

помощью ЕПГУ; 
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– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

– доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги; 

– возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме. 

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

– своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

– минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

– отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-

внимательное) отношение к заявителям; 

– отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 

– отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного ор-

гана, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, 

по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 

требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие  

особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

 и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 

2.23. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсут-

ствуют. 

2.24. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги – 

ЕПГУ. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе  

варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 

 для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административ-

ных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной услуги:   

а) вариант 1 – выдача градостроительного плана земельного участка;  

б) вариант 2 – выдача дубликата градостроительного плана земельного участка;  

в) вариант 3 – исправление опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.   

3.2. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления 

услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления о предостав-

лении муниципальной услуги без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно Приложению № 9 к 

настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.11, 2.19 настоящего 

Административного регламента.  

На основании данного заявления уполномоченный орган принимает решение об оставлении заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

направляется заявителю по рекомендуемой форме согласно Приложению № 10 к настоящему Админи-

стративному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.6 настоящего Административного 
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регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации 

данного заявления в уполномоченном органе.  

Оставление без рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги не препят-

ствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением услуги. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

3.3. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата 

предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.  

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соот-

ветствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а 

также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился за-

явитель. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

Вариант 1 

   
Перечень и описание административных процедур предоставления  

муниципальной услуги  

   

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги  

   

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномочен-

ный орган заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка по рекомендуемой форме 

согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотрен-

ных подпунктами «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, одним 

из способов, установленных пунктом 2.11 настоящего Административного регламента.  

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган до-

кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента. 

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный ор-

ган документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Административного ре-

гламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого под-

тверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», 

«в» пункта 2.9 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, 

предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента.  

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе представленных в электронной форме, указаны в пункте 2.12 настоящего Административного ре-

гламента.   

3.6.1. В приеме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка не участвуют 

федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных 

внебюджетных фондов.  

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

уполномоченным органом и многофункциональным центром в приеме заявления о выдаче градострои-

тельного плана земельного участка.  
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3.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсут-

ствует.  

3.8. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, предусмот-

ренные подпунктами «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, 

направленные одним из способов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, 

принимаются должностным лицом структурного подразделения уполномоченного органа, ответствен-

ным за делопроизводство, или регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, предусмотрен-

ные подпунктами «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, 

направленные через многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из 

многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные уси-

ленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной 

подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.   

3.9. Для приема заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в электронной 

форме с использованием ЕПГУ может применяться специализированное программное обеспечение, 

предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением о выдаче 

градостроительного плана земельного участка и для подготовки ответа.     

Для возможности подачи заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка через 

ЕПГУ заявитель должен быть зарегистрирован в ФГИС ЕСИА.   

3.10. Срок регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, доку-

ментов, предусмотренных подпунктами «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административ-

ного регламента, указан в пункте 2.19 настоящего Административного регламента.  

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка и документов, предусмотренных подпунктами «б» – «г» пункта 

2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.  

3.12. После регистрации заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и до-

кументы, предусмотренные подпунктами «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Администра-

тивного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение для назначения 

должностного лица, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана зе-

мельного участка и прилагаемых документов.  

 

Межведомственное информационное взаимодействие  

   

3.13. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о вы-

даче градостроительного плана земельного участка и приложенных к заявлению документов, если заяви-

тель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного 

регламента.   

3.14. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в 

соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее – 

должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том 

числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного 

регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.15 настоящего 

Административного регламента, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.  

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги:  

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-

нимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о 

предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральную 

налоговую службу; 
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2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.  Запрос о предостав-

лении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральное государ-

ственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая пала Федеральной службы государственной 

регистрации кадастра и картографии» по Оренбургской области; 

3) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капи-

тального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электро-

снабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной 

инфраструктуры поселения, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 

максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким 

сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию. Запрос о предоставлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется правообладателям сетей инже-

нерно-технического обеспечения; 

4) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный 

участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования терри-

торий. Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется 

в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая пала Федеральной 

службы государственной регистрации кадастра и картографии» по Оренбургской области; 

5) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если 

земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон. Запрос о предоставлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральное государственное 

бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая пала Федеральной службы государственной реги-

страции кадастра и картографии» по Оренбургской области; 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержа-

щихся в них) содержит следующую информацию:   

– наименование органа или организации, в адрес которой направляется межведомственный за-

прос;  

– наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации;  

– указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление до-

кумента и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта;  

– реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги.   

Для получения документов, указанных в подпунктах 1, 2, 4, 5 настоящего пункта, срок направле-

ния межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка и приложенных к заявлению документов.  

Для получения документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта, направление запроса 

осуществляется в порядке, установленном частью 7 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные подпунктами «а», «б», «г» – «з» пункта 2.10 настоящего Административного регла-

мента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.15 настоящего Административного регла-

мента, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме или на бумажном 

носителе, в срок не позднее 3 рабочих дней с момента направления соответствующего межведомствен-

ного запроса.  

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом «в» 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента, предоставляются правообладателями сетей ин-

женерно-технического обеспечения, указанными в пункте 3.15 настоящего Административного регла-

мента, в распоряжении которых находятся эти документы, в порядке, установленном частью 7 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
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3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном 

носителе в следующих случаях:  

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в 

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;  

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направ-

лении межведомственного запроса.  

3.18. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).  

   

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги  

   

3.19. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о вы-

даче градостроительного плана земельного участка и документов, предусмотренных подпунктами «б» – 

«г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.20. В рамках рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана и документов, преду-

смотренных подпунктами «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регла-

мента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в 

подпунктах «б» – «г» пункта 2.9, пункте 2.10 настоящего Административного регламента.  

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 3.15 

настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

3.22. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, являю-

щимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 11 ста-

тьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) наличие утвержденной документации по планировке территории в случае, если в соответствии 

с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение 

объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка установлены в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации. 

3.23. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:  

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не яв-

ляющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 11 

статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответ-

ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размеще-

ние объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации. 

3.24. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.9 и 2.10 настоящего 

Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения подго-

тавливает проект соответствующего решения.  

3.25. Результатом административной процедуры является подписание и регистрация градострои-

тельного плана земельного участка (далее в настоящем подразделе – решение о предоставлении муни-

ципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 

участка (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).     

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой 

форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.  
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3.26. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего ре-

шения приказом уполномоченного органа.  

3.27. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подпи-

сывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.   

3.28. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги не может превышать четырнадцать рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги.  

 

Предоставление результата муниципальной услуги  

   

3.29. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.3 настоя-

щего Административного регламента.  

3.30. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом и регистрация градостроительного плана земельного участка в 

соответствии с установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

строительства, архитектуры, градостроительства формой градостроительного плана земельного участка. 

3.31. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги 

одним из способов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.  

3.32. Подписанный и зарегистрированный градостроительный план земельного участка или реше-

ние об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка направляется заявителю тем же 

способом, которым было подано заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и до-

кументы, предусмотренные подпунктами «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административ-

ного регламента, если в соответствующем заявлении не был указан иной способ.  

3.33. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги посредством ЕПГУ осуществляется в личном кабинете заявителя (статус заявления обновляется 

до статуса «Услуга оказана»).  

3.34. Срок предоставления заявителю градостроительного плана земельного участка составляет 

один рабочий день со дня его регистрации, но не превышает срок, установленный в пункте 2.7 настоящего 

Административного регламента.  

3.35. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не 

превышает срок, установленный в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.  

3.36. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

   

Получение дополнительных сведений от заявителя  

   

3.37. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  

   

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

   

3.38. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.7 настоящего Администра-

тивного регламента.  
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Вариант 2  

     

Перечень и описание административных процедур предоставления  

муниципальной услуги  

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги  

   

3.39. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномочен-

ный орган заявления о выдаче дубликата по рекомендуемой форме согласно Приложению № 3 к настоя-

щему Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.11 настоящего 

Административного регламента.  

3.40. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган до-

кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента. Пред-

ставитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган 

документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Административного регла-

мента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтвер-

ждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе-

дерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» 

пункта 2.9 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, 

предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента.  

3.41. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в элек-

тронной форме, указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.   

3.41.1. В приеме заявления о выдаче дубликата не участвуют федеральные органы исполнительной 

власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

уполномоченным органом и многофункциональным центром в приеме заявления о выдаче дубликата. 

3.42. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсут-

ствует.  

3.43. Заявление о выдаче дубликата, направленное одним из способов, указанных в пункте 2.11 

настоящего Административного регламента, принимается должностным лицом структурного подразде-

ления уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство, или регистрируется в автоматиче-

ском режиме. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное через многофункциональный центр, может быть по-

лучено уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной форме по защищен-

ным каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального 

закона № 63-ФЗ.  

3.44. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме с использованием ЕПГУ 

может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение за-

явителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением о выдаче дубликата и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через ЕПГУ заявитель должен быть заре-

гистрирован в ФГИС ЕСИА.  

3.45. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте 2.19 настоящего Админи-

стративного регламента.  

3.46. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче дубли-

ката.  
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3.47. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется в ответственное структурное 

подразделение для назначения должностного лица, ответственного за рассмотрение заявления о выдаче 

дубликата.   

   

Межведомственное информационное взаимодействие  

   

3.48. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.  

   

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги  

   

3.49. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о вы-

даче дубликата.  

3.50. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является соответ-

ствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента. 

3.51. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие за-

явителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента. 

3.52. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицо ответственного 

структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.  

3.53. Результатом административной процедуры является подготовка дубликата градостроитель-

ного плана земельного участка (далее в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципаль-

ной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного 

участка (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).  

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой 

форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.  

3.54. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего ре-

шения приказом уполномоченного органа.  

3.55. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подпи-

сывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.56. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче дубликата.  

   

Предоставление результата муниципальной услуги  

 

3.57. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «б» пункта 2.3 настоя-

щего Административного регламента.  

3.58. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка 

уполномоченным должностным лицом дубликата градостроительного плана земельного участка.   

3.59. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат градостроительного плана земельного 

участка одним из способов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.  

3.60. Дубликат градостроительного плана земельного участка или решение об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги направляется заявителю тем же способом, которым было подано заявление 

о выдаче дубликата, если в соответствующем заявлении не был указан иной способ.  

3.61. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги посредством ЕПГУ осуществляется в личном кабинете заявителя (статус заявления обновляется 

до статуса «Услуга оказана»).  

3.62. Срок предоставления заявителю дубликата градостроительного плана земельного участка со-

ставляет один рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, но не 

превышает пяти рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче дубликата.   
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3.63. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче дубликата градострои-

тельного плана земельного участка исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабо-

чий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче дубликата.  

3.64. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

   

Получение дополнительных сведений от заявителя  

   

3.65. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  

   

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

   

3.66. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти рабочих дней с даты реги-

страции заявления о выдаче дубликата.  

 

Вариант 3  

     

Перечень и описание административных процедур предоставления  

муниципальной услуги  

   

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги  

   

3.67. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномочен-

ный орган заявления об исправлении опечаток и ошибок по рекомендуемой форме согласно Приложению 

№ 4 к настоящему Административному регламенту, одним из способов, установленных пунктом 2.11 

настоящего Административного регламента.  

3.68. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган до-

кумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента. Пред-

ставитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган 

документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Административного регла-

мента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтвер-

ждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе-

дерации, в уполномоченный орган предоставляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» 

пункта 2.9 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, 

предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного регламента.  

3.69. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представ-

ленных в электронной форме, указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.   

3.69.1. В приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок не участвуют федеральные органы 

исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

уполномоченным органом и многофункциональным центром в приеме заявления об исправлении опеча-

ток и ошибок. 

3.70. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсут-

ствует.  

3.71. Заявление об исправлении опечаток и ошибок, направленное одним из способов, указанных 

в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, принимается должностным лицом 
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структурного подразделения уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство или реги-

стрируется в автоматическом режиме.  

Заявление об исправлении опечаток и ошибок, направленное через многофункциональный центр, 

может быть получено уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной форме 

по защищенным каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью или 

усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Фе-

дерального закона № 63-ФЗ.  

3.72. Для приема заявления об исправлении опечаток и ошибок в электронной форме с использо-

ванием ЕПГУ может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее 

заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением об исправлении опечаток и 

ошибок и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления об исправлении опечаток и ошибок через ЕПГУ заявитель 

должен быть зарегистрирован в ФГИС ЕСИА.  

3.73. Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок указан в пункте 2.19 насто-

ящего Административного регламента.  

3.74. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об исправлении 

опечаток и ошибок. 

3.75. После регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок, направляется в ответствен-

ное структурное подразделение для назначения должностного лица, ответственного за рассмотрение за-

явления об исправлении опечаток и ошибок.  

   

Межведомственное информационное взаимодействие  

   

3.76. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.  

   

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги  

   

3.77. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об ис-

правлении опечаток и ошибок.  

3.78. В рамках рассмотрения заявления об исправлении опечаток и ошибок осуществляется его 

проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении опечаток и 

ошибок в градостроительном плане земельного участка.  

3.79. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги являются:  

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного ре-

гламента;  

2) наличие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.  

3.80. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги явля-

ются:  

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента; 

2) отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.  

3.81. По результатам проверки заявления об исправлении опечаток и ошибок должностное лицо 

ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.  

3.82. Результатом административной процедуры является подготовка градостроительного плана 

земельного участка с исправленными опечатками и ошибками (далее в настоящем подразделе – решение 

о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении исправлений 

в градостроительный план земельного участка (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги).  

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по рекомендуемой 

форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.  

В случае подтверждения наличия опечаток, ошибок в градостроительном плане земельного участка 

уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданный градостроительный план земельного 
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участка. Дата и номер выданного градостроительного плана земельного участка не изменяются. 

3.83. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги принимается должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего ре-

шения приказом уполномоченного органа.  

3.84. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подпи-

сывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.85. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и 

ошибок.  

   

Предоставление результата муниципальной услуги  

  

3.86. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «в» пункта 2.3 настоя-

щего Административного регламента.  

3.87. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка гра-

достроительного плана земельного участка с исправленными опечатками и ошибками.  

3.88. Заявитель по его выбору вправе получить градостроительный план земельного участка с ис-

правленными опечатками и ошибками одним из способов, указанных в пункте 2.6 настоящего Админи-

стративного регламента.   

3.89. Градостроительный план земельного участка с исправленными опечатками и ошибками или 

решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка направляется 

заявителю тем же способом, которым было подано заявление об исправлении опечаток и ошибок, если в 

соответствующем заявлении не был указан иной способ.  

3.90. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги посредством ЕПГУ осуществляется в личном кабинете заявителя (статус заявления обновляется 

до статуса «Услуга оказана»).  

3.91. Срок предоставления заявителю градостроительного плана земельного участка с исправлен-

ными опечатками и ошибками составляет один рабочий день со дня принятия решения об исправлении 

опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка, но не превышает пяти рабочих дней 

с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок. 

3.92. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе во внесении исправлений в градо-

строительный план земельного участка исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один 

рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении опеча-

ток и ошибок. 

3.93. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

   

Получение дополнительных сведений от заявителя  

   

3.94. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  

   

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  

   

3.95. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти рабочих дней с даты реги-

страции заявления об исправлении опечаток и ошибок.  
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IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регла-

мента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-

ной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа, 

ответственными за осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения админи-

стративных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем наблюдения за 

соблюдением порядка рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, а также оценки 

полноты и объективности рассмотрения таких заявлений, обоснованности и законности предлагаемых 

для принятия решений. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой  

и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного 

органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и каче-

ства предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

– соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

– соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

– правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

– получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о пред-

полагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, норма-

тивных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления Александровского района Оренбургской области; 

– обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия  

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 

правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 

Александровского района Оренбургской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответ-

ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия ре-

шения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их долж-

ностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
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Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением  

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предостав-

лением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

– направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги; 

– вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регла-

мента. 

4.6. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к недопущению совершения 

нарушений, устраняют причины и условия, способствующие их совершению. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа 

местного самоуправления Оренбургской области, многофункционального центра, организаций, 

осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномочен-

ного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункциональ-

ного центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 

в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

– в уполномоченный орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руко-

водителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа; 

– в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководи-

теля структурного подразделения уполномоченного органа; 

– к руководителю многофункционального центра на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 

– к учредителю многофункционального центра на решение и действия (бездействие) многофунк-

ционального центра. 

В уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 

центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте уполномоченного органа, ЕПГУ, а 

также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 

почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) упол-

номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регули-

руется:  

– Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О феде-

ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудеб-

ного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
П Е Р Е Ч Е Н Ь 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков,  

каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

 

№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей градостроительного плана земельного участка 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата градостроительного плана земельного участка 

3 Заявитель обратился за исправлением опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е  

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 
указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 
 

 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице  
(в случае если заявителем является физическое лицо): 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не ука-
зываются в случае, если заявитель является индивидуаль-
ным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индиви-
дуального предпринимателя (в случае если заявитель явля-
ется индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице  
(в случае если заявителем является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридиче-
ского лица 

 

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и 
(или) схемы расположения образуемого земельного участка 
на кадастровом плане территории, и проектная площадь об-
разуемого земельного участка (указываются в случае, 
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Приложение: _____________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________ 

 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

     

  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 
указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.  

 

1. Сведения о заявителе1 

 

1.1 Сведения о физическом лице  
(в случае если заявителем является физическое лицо): 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в  

 
1 

предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) 

2.3 Цель использования земельного участка  

2.4 Адрес или описание местоположения земельного участка 
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 статьи 
573 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государствен-

ной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

________________________________________________________________________ 
 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

1.2 Сведения о юридическом лице  
(в случае если заявителем является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 

№ Орган, выдавший градостроительный план земельного участка Номер документа Дата документа 

    

 
Приложение: _____________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________ 
 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 
 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 об исправлении опечаток и ошибок 

 в градостроительном плане земельного участка 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 
указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 

опечатку/ошибку. 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
________________________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

1. Сведения о заявителе 
 

1.1 Сведения о физическом лице (в случае если заявителем является физическое лицо):  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если за-
явитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 
(в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):  
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Приложение: _____________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________ 
 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

Кому ____________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, 

 ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица; 

 полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица 
________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
 

Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе в приеме документов 

 

________________________________________________________________________________________ 

указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 
 
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача 

 
2 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка,  

содержащем опечатку/ошибку 

№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка 

Номер документа Дата документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка 

№ Данные (сведения), указанные в гра-
достроительном плане земельного 
участка 

Данные (сведения), которые необходимо 
указать в градостроительном плане зе-
мельного участка 

Обоснование с указанием реквизита(-ов)  
документа(-ов), документации, на основании ко-
торых принималось решение о выдаче градо-
строительного плана земельного участка 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
________________________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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градостроительного плана земельного участка», Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта Адми-
нистративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административ-
ным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

подпункт «а»  
пункта 2.12  

заявление о предоставлении муниципальной услуги представлено в 
орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, ин-
формация о его местонахождении 

подпункт «б»  
пункта 2.12  

неполное заполнение полей в форме заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления на 
ЕПГУ 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в»  
пункта 2.12  

представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 
2.9 Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень документов, не 
представленных заявителем  

подпункт «г»  
пункта 2.12  

представленные документы утратили силу на день обращения за по-
лучением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удо-
стоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень документов, утра-
тивших силу 

подпункт «д»  
пункта 2.12  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень документов, содер-
жащих подчистки и исправления текста  

подпункт «е»  
пункта 2.12  

представленные в электронной форме документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень документов, содер-
жащих повреждения 

подпункт «ж»  
пункта 2.12  

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень электронных доку-
ментов, не соответствующих указанному основанию 

Дополнительно информируем: ________________________________________ 

____________________________________________________________________     
указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная  

дополнительная информация при наличии 

     
должность  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

    

Дата выдачи ______________________ 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

Кому ____________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3,  ОГРНИП (для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) – для физического лица; полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН – для юридического лица 
________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 

 
3 
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Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка   

__________________________________________________________________________________________________________________________ 
указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

 

По результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 

от _____________________ № _________________ принято решение об отказе в выдаче 

                              указать дату и номер регистрации заявления 
градостроительного плана земельного участка по следующим основаниям: 

 

№ пункта Адми-
нистративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административ-
ным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче градостроительного 
плана земельного участка 

подпункт «а» 
пункта 2.16.1 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 
представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного 
участка, за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 
573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» 
пункта 2.16.1  

отсутствует утвержденная документация по планировке территории в 
случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации, иными федеральными законами размещение объ-
екта капитального строительства не допускается при отсутствии такой 
документации 

Указывается конкретное обстоятельство (ссылка на со-
ответствующую структурную единицу нормативного 
правового акта), в соответствии с которым разработка 
документации по планировке территории является обяза-
тельной 

подпункт «в» 
пункта 2.16.1  

границы земельного участка не установлены в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации, за исключением 
случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого  
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного 

участка после устранения указанных замечаний.   
 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

______________________________________________________, а также в судебном порядке. 
                  указать наименование уполномоченного органа 

 

Дополнительно информируем: ________________________________________ 

____________________________________________________________________     
указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного 

участка, а также иная дополнительная информация при наличии 

 

     
должность  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата выдачи _____________________ 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

Кому ____________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя4,  ОГРНИП (для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) –  для физического лица; полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица 
________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 
указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земель-

ного участка от ___________________ № _________________ принято решение об отказе 

                                                       указать дату и номер регистрации заявления 
в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка по следующему основанию: 

 

№ пункта Адми-
нистративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата градострои-
тельного плана земельного участка в соответствии с Административ-

ным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата градострои-
тельного плана земельного участка 

пункт 2.16.2  несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Админи-
стративного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана зе-

мельного участка после устранения указанного замечания.    
 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

______________________________________________________, а также в судебном порядке. 
                  указать наименование уполномоченного органа 

Дополнительно информируем: ________________________________________ 

____________________________________________________________________     
указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земель-

ного участка, а также иная дополнительная информация при наличии  

     
должность  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата выдачи _____________________ 

 

 

 

 

 

 
 

4 
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Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

Кому ____________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5,  ОГРНИП (для физиче-

ского лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предприни-

мателя) –  для физического лица; полное наименование заявителя, ИНН, 

ОГРН – для юридического лица 
________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 
указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и ошибок в градостроительном 

плане земельного участка от ___________________ № __________________  
                                                                                                             указать дату и номер регистрации заявления 
принято решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка по 

следующим основаниям: 

 

№ пункта Адми-
нистративного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в градо-
строительный план земельного участка в соответствии с Административ-
ным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении исправлений 
в градостроительный план земельного участка 

Подпункт «а»  
пункта 2.16.3 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Администра-
тивного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» 
пункта 2.16.3 

отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного 
участка 

Указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении опечаток и ошибок в градострои-

тельном плане земельного участка после устранения указанных замечаний.    
 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

______________________________________________________, а также в судебном порядке. 
                  указать наименование уполномоченного органа 
 

Дополнительно информируем: ________________________________________ 

____________________________________________________________________     
указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план 

земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии  

     
должность  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата выдачи _____________________ 

 

 
5 
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Приложение № 9 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 
указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (заявление о 

выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, заявление об исправлении опечаток и 

ошибок в градостроительном плане земельного участка) от ___________ № ____________ без рассмотре-

ния. 

1. Сведения о заявителе6 
1.1 Сведения о физическом лице (в случае если 

заявителем является физическое лицо): 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если за-
явитель является индивидуальным предпри-
нимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрацион-
ный номер индивидуального предпринима-
теля (в случае если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если 
заявителем является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрацион-
ный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплатель-
щика – юридического лица 

 

указать дату и номер регистрации заявления 
 

Приложение: _____________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________________ 

 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

     

  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
 

 
6 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
________________________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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Приложение № 10 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
Рекомендуемая форма 

 

Кому ____________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя7, ОГРНИП (для физи-

ческого лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпри-

нимателя) –  для физического лица; полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

 об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

 

 

На основании Вашего заявления от ______________ № _______________ об оставлении 
                                  указать дату и номер регистрации заявления  
заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

_________________________________________________________________________________ 

указать наименование уполномоченного органа местного самоуправления 
принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (заяв-

ления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, заявления об исправлении опе-

чаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка) от ________________ № ______________ 

без рассмотрения. 
      указать дату и номер регистрации заявления 
 

 

     
должность  подпись  фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Дата выдачи ______________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7 
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрации Александровского района  

Оренбургской области № 75-п от 26.01.2024 
Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

В соответствии со ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 

190-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», руководствуясь ч. 8 ст. 34 Устава Александровского муниципального 

района Оренбургской области: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Александровского района от 

14.03.2023 № 174-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципаль-

ной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы 

администрации района. 

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района  

 
Приложение к постановлению 

от 26.01.2024 №75-п 
 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный регла-

мент) «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных 

процедур (действий) органа местного самоуправления администрации Александровского района Оренбургской об-

ласти (далее - орган местного самоуправления), осуществляемых по запросу физического или юридического лица 

либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах полномочий, установленных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с требованиями статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ) и Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ). 
 

Круг заявителей 
 

2. Заявителями являются физические или (и) юридические лица, являющиеся застройщиками, обратившиеся 

в орган местного самоуправления с запросом о предоставлении муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B343B9FEFA6AE30CB5991860D05FC6941A70DEBED9820F104874966464A7C85D2C08C63N1NAM
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От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в ре-

зультате анкетирования, проводимого органом местного самоуправления, а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 

 

 

3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме при подаче заявления через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) заявителю обеспе-

чиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

запись на прием в многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 

(при наличии соглашения о взаимодействии) (далее – МФЦ) для подачи запроса о предоставлении услуги (при 

наличии технической возможности) (далее - запрос); 

формирование запроса; 

прием и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

плата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации 

получение результата предоставления услуги; 

получение сведений о ходе выполнения запроса; 

осуществление оценки качества предоставления услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функ-

ции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работни-

ков; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов 

ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного админи-

стративным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя; 

предоставление заявителю варианта получения муниципальной услуги, предусмотренного административ-

ным регламентом предоставления муниципальной услуги. 

4. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ приме-

няется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги. 

5. Уведомление о завершении действий, предусмотренных пунктом 4 Административного регламента, 

направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, 

на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются: 

а) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получения результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

6. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации. 

 

 

http://www.gosuslugi.ru/
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

7. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию». 

8. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 
 

Наименование органа, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 

9. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» предоставляется органом 

местного самоуправления администрацией Александровского района Оренбургской области. 

Уполномоченным структурным подразделением по предоставлению муниципальной услуги является отдел 

по вопросам архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации Александровского района (далее – Отдел по 

вопросам архитектуры, градостроительства и ЖКХ). 

10. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного 

самоуправления, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при наличии соглашений о взаимодействии, заключенных 

между МФЦ и органом местного самоуправления (далее - соглашение о взаимодействии). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной 

услуги может быть подан в МФЦ). 

11. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг может быть получена на официальном сайте органа местного самоуправления: http://www.aleksandrovka56.ru, 

в Реестре государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области (далее - Реестр), а также в 

электронной форме через ЕПГУ. 

12. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ (при наличии 

соглашения о взаимодействии), органа исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указывается на официальном сайте, информационных 

стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, а также в электронной форме через 

ЕПГУ. 
 

Результат предоставления муниципальной услуги 
 

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию. 

2) Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплу-

атацию либо решение об отказе во внесении изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию. 

3) Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуата-

цию.  

4) Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче дуб-

ликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

14. Реквизиты результата предоставления муниципальной услуги. 

Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию устанавливается уполномоченным Правительством Рос-

сийской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги указываются основания  для отказа, инфор-

мация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная инфор-

мация при наличии. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдается с тем же регистрационным номером и ука-

занием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуата-

цию с надписью «ДУБЛИКАТ» и даты выдачи. 

http://www.aleksandrovka56.ru/
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15. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченные должностные лица вносят в Реестр выдан-

ных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на бумажном носителе по форме согласно приложению № 3 к 

Административному регламенту, под отдельным порядковым номером. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги уполномоченные должностные лица вносят в Журнал регистрации заявлений о выдаче документов, являю-

щихся результатом предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе по форме согласно приложению 

№ 2 к Административному регламенту. 
16. В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная ин-

формационная система обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области. 

16.1. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги, в которых фиксируются факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги: 

1) в органе местного самоуправления; 

2) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);  

3) в электронной форме с использованием ЕПГУ; 

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельно-

сти с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности; 

5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Феде-

ральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов 

и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федера-

ции», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федера-

ции подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные 

системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства 

(для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик»). 

16.2. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору 

возможность получения:  
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усилен-

ной квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП) (посредством ЕПГУ); 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного 

органом (организацией), в органе местного самоуправления, в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии); 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодатель-

ством Российской Федерации. 

16.3. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результа-

том предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использова-

нием усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления 

такого электронного документа в иные органы (организации). 
 

Срок предоставления муниципальной услуги 
 

17. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, с учетом необходи-

мости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет пять рабочих 

дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления. 

18. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги - не позднее срока, установленного пунктом 17. 

19. При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом предоставления муни-

ципальной услуги, через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии)  по месту представления заявления 

орган местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее 1-го 

рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 17. 

В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в пункте 17, исчисляется со дня передачи 

МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 23 Административного регламента (при их наличии), в орган 

местного самоуправления. 
 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 

20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указа-

нием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудеб-

ного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также 
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их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, размещены на официальном сайте органа местного 

самоуправления http://www.aleksandrovka56.ru в сети «Интернет» и на ЕПГУ. 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 
21. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо подать заявление и прилагаемые к нему 

документы в орган местного самоуправления любым из способов: 

1) в электронной форме с использованием ЕПГУ;   

2) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии); 

3) в орган местного самоуправления; 

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельно-

сти с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности. 

22. Заявление должно содержать сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя за-

явителя):   

а) для юридических лиц - полное наименования организации и организационно-правовой формы юридиче-

ского лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или иного уполномоченного лица, документ, 

удостоверяющий личность, сведения о государственной регистрации юридического лица, контактная информация, 

позволяющая связаться с заявителем (далее – контактная информация); 

б) для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, заре-

гистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, документ, удостоверяющий личность, сведения о 

государственной регистрации индивидуального предпринимателя, контактная информация;           

в) для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), номер основного документа, удостоверяю-

щего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, дата и место рождения, 

идентификационный номер налогоплательщика (при наличии), адрес регистрации по месту жительства и (или) по 

месту пребывания, контактная информация. 

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо 

пройти процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государствен-

ной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечива-

ющей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и све-

дения, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

23.1. Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства представля-

ются: 

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (если предо-

ставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по 

форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется); 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА)); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя); 

4) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным 

законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (при предоставлении 

заявления в электронном виде технический план предоставляется в PDF-формате и XML-формате, заверенном уси-

ленной электронной подписью кадастрового инженера); 

5) договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если 

обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо 

(иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) 

на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении 

помещения, машино-места (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заяв-

ление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ); 

6) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по 

указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной 

http://www.aleksandrovka56.ru/
consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B343B9FEFA6AE30CA5C95860D05FC6941A70DEBED9820F104874966464A7C85D2C08C63N1NAM
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регистрации права собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объ-

екты (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изме-

нений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ). 

23.2. Для внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 

заявитель представляет: 

1) заявление о внесении изменений в ранее выданное разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капиталь-

ного строительства, документов, необходимых для внесения изменений в указанное разрешение по форме согласно 

приложению № 1.1. к Административному регламенту (если предоставление муниципальной услуги осуществля-

ется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно за-

явителем не представляется); 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя); 

4) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным 

законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (при предоставлении 

заявления в электронном виде технический план предоставляется в PDF-формате и XML-формате, заверенном уси-

ленной электронной подписью кадастрового инженера). 

5) иные документы, предусмотренные подпунктом 4 пункта пунктами 23.1 и пунктом 25, если в такие доку-

менты внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соот-

ветствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ. 

23.3. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги документах заявитель представляет: 

1) заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах по форме согласно приложению № 1.2. к Административному регламенту (если 

предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по 

форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется). 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя). 

23.4. Для получения дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель представляет: 

1) заявление о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление о выдаче 

дубликата) по форме согласно приложению № 1.3. к Административному регламенту (если предоставление муни-

ципальной услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по форме, представлен-

ной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется). 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя). 

24. В случае предоставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (о внесении 

изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию) в отношении этапа строительства, реконструкции объ-

екта капитального строительства, документы, указанные в пунктах 4, 6 – 12 части 3 статьи 55 ГрК РФ, оформля-

ются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства. В указанном случае в заявлении в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капи-

тального строительства указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 

24.1. В соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 14.03.2018 № 133-п заявле-

ние и прилагаемые к нему документы, указанные в пунктах 23.1 и 23.2 Административного регламента, а также 

документы, указанные в пункте 25 Административного регламента, в случае предоставления таких документов 

заявителем самостоятельно, направляются в орган местного самоуправления исключительно в электронной форме 

с использованием ЕПГУ в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) ре-

зультаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные 



Вестник Александровского района № 2 (17)     2 февраля 2024 г. 

 

 

42 

документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результа-

тов инженерных изысканий, предоставлялись в электронной форме. 

За предоставление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

25. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые находятся в распо-

ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-

лении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сер-

витута, решение об установлении публичного сервитута; 

2) разрешение на строительство;  

3) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление 

государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требова-

ниям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся 

в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной документации), заключение уполномоченного 

на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной 

власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ; 

4) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капи-

тального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (техно-

логическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией); 

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строи-

тельства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировоч-

ную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, 

осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строитель-

ства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, ре-

конструкции линейного объекта (схема представляется заявителем в электронном виде в соответствии с 

требованиями к электронным документам, установленными пунктом 49 Административного регламента); 

6) установленные Правительством Российской Федерации иные документы, необходимые для получения раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для поста-

новки объекта капитального строительства на государственный учет; 

7) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответ-

ствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 

года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федера-

ции», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 

использования. 

26. Если документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 25, не предоставляются 

заявителем самостоятельно, они запрашиваются уполномоченными должностными лицами органа исполнитель-

ной власти в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные до-

кументы. 

27. Правоустанавливающие документы на земельный участок, указанные в подпункте 1 пункта 25 Админи-

стративного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если такие документы (их копии или сведений, 

содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости. 

27.1. Документы, указанные в подпунктах 1, 4, и 5 пункта 25 Административного регламента, направляются 

заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют 

в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных гос-

ударственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
28. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе через ЕПГУ, являются: 

1) заявление подано орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 

услуги (вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги); 

2) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 23 Административного регла-

мента; 
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3) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, 

неправильное либо неполное заполнение, не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) 

либо наименование, ИНН юридического лица, по которому должен быть направлен ответ заявителю); 

5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуще-

ству должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотреб-

ления правом; 

6) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 

услуги указанным лицом); 

7) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации; 

8) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

9) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в докумен-

тах, представленных в электронном виде; 

10) непредставление документов, предусмотренных нормативными правовыми актами; 

11) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нару-

шением установленных требований: 

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом; 

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным 

регламентом. 

29. В случае наличия оснований в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, орган местного самоуправления или МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) принимает реше-

ние об отказе в приеме документов. 

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 23 настоящего Административного регламента, не препят-

ствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного само-

управления, организацию за получением услуги. 

Не допускается отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги в случае, если такое заявление и документы поданы в соответствии 

с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
30. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

31.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются: 

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4 и 5 пункта 23.1, пунктом 25 Административного 

регламента; 

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на стро-

ительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капиталь-

ного ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории 

(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-

товка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, 

в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на стро-

ительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с ча-

стью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства про-

ектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соот-

ветствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
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Федерации на дату разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограни-

чения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования тер-

ритории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, 

реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена 

зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию; 

6) непредставление застройщиком безвозмездно копии схемы, отображающей расположение построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспе-

чения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой 

копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

 31.2. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строитель-

ства в эксплуатацию является:  

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 23.2 Административного регламента; 

2) основания, указанные в подпунктах 2 - 6 пункта 31.1. Административного регламента. 

31.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию является: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 Административного регламента; 

2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

31.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 Административного регламента. 

32. Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не 

являющегося линейным объектом, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого 

объекта капитального строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, 

не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия 

указанных в техническом плане количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) про-

ектной документации и (или) разрешению на строительство. Различие данных об указанной в техническом плане 

протяженности линейного объекта не более чем на пять процентов по отношению к данным о его протяженности, 

указанным в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

33. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении 

муниципальной услуги и документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ. 
 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

 и способы ее взимания 

 
34. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 
 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  

предоставления муниципальной услуги 
 

35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 

минут. 

36. Предварительная запись на прием в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) для подачи за-

проса заявителя может осуществляться с использованием центра телефонного обслуживания, через официальный 

сайт МФЦ и ЕПГУ (при наличии технической возможности), при этом заявителю обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами 

времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема 

заявителей. 

При осуществлении записи на прием с использованием ЕПГУ, МФЦ не вправе требовать от заявителя совер-

шения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 
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Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МФЦ, которая обеспечивает 

возможность интеграции с ЕПГУ. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
 

37. Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается поступившим в орган местного самоуправ-

ления со дня его регистрации.  

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го рабочего дня 

с даты его поступления в орган местного самоуправления в порядке, определенном инструкцией по делопроизвод-

ству. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным 

или нерабочим праздничным днем. 

Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, поданных с использованием ЕПГУ, и их регистрацию без необходимости повторного представ-

ления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
 

38. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступно-

сти к основным транспортным магистралям. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фа-

милии, имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципаль-

ной услуги, режима работы. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги доку-

ментов должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками). 

39. Места для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются информацион-

ными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги, бланками запросов (заявлений) и канцелярскими принадлежностями (писчая 

бумага, ручка). 

Места предоставления муниципальной услуги должны быть: 

оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротуше-

ния и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заяви-

телей. 

40. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспе-

чиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, 

в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по по-

мещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвиже-

ния (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования) к средствам связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передви-

жения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-

пятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 

и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, до-

пуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдава-

емого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляю-

щим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

41. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме, в сети Интернет, на ЕПГУ; 

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 

через ЕПГУ; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе через ЕПГУ, а также предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заяв-

ления через ЕПГУ); 

5) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг; 

6) возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (при наличии), по выбору заявителя (экстерритори-

альный принцип). (при наличии возможности указывается данный подпункт). 

42. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие очередей при приеме (выдаче) документов; 

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения ад-

министративных действий, предусмотренных Административным регламентом. 

43. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами органа местного са-

моуправления при предоставлении муниципальной услуги - 1, их общая продолжительность - 15 минут: 

при личном получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 
 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие  

особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах  

и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 
44. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 25.01.2012 № 42-п «Об утвер-

ждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполни-

тельной власти Оренбургской области, и оказываются организациями, участвующими в предоставлении 

государственных услуг, и об утверждении порядка определения размера платы за их оказание». 

45. Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с запросом 

либо с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в МФЦ Орен-

бургской области. При комплексном запросе взаимодействие с органами местного самоуправления, предоставля-

ющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ Оренбургской области без участия заявителя при наличии 

соглашения о взаимодействии. 

46. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация 

и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентифика-

ции и аутентификации, предусматривается право заявителя - физического лица использовать простую электрон-

ную подпись при обращении в электронной форме за получением такой муниципальной услуги при условии, что 

при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

47. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ приме-

няется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без 

необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заяв-

лению электронных копий документов: 

1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринима-

теля, должно быть заполнено по форме, представленной на ЕПГУ. 

2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получе-

нием муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате откреп-

ленной подписи (файл формата sig) правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная 

физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через ЕПГУ доверенным 

consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B2A368983FBAA33C4059989020BAA321EFC50BCE49277A44B86152215597C8BD2C2847F18D4ECN6N2M
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лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица возможна 

только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи. 

48. Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществля-

ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно за-

полненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием све-

дений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введен-

ной информации; 

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 

также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

49. Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения услуги: 

а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, 

jpg, png. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл фор-

мата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip; 

б) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осу-

ществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разреше-

нием 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения; 

в) документы в электронном виде, предоставляемые юридическим лицом или индивидуальным предприни-

мателем, подписываются квалифицированной ЭП; 

г) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном 

носителе. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  
 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты  

предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок 

 в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых 

 записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата,  

а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

без рассмотрения (при необходимости) 

 

50. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур для следующих вариантов предоставления государственной услуги: 

1) Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

2) Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в экс-

плуатацию; 

3) Исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию;  

4) Получение дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных про-

цедур: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
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2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

4) предоставления результата муниципальной услуги. 

52. В соответствии с выбранным вариантом предоставления услуги заявитель обращается в орган местного 

самоуправления одним из способов, указанным в пункте 21 Административного регламента.  

1) Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление и документы, предусмотренные пунк-

том 23.1. Административного регламента. 

Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется не позднее 1-

го рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление о вы-

даче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и приложенные к ним документы.                     

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 31.1 Админи-

стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

и принимает решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливает ре-

зультат предоставления услуги и выдает документ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации 

соответствующего заявления. 

3. Внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию. 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление и документы, предусмотренные пунк-

том 23.2. Административного регламента. 

Регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется 

не позднее 1-го рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление и при-

ложенные к ним документы. 

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 32.2. Административного регламента, и принимает решение о предо-

ставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления услуги направляется заявителю в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 

регистрации соответствующего заявления. 

3) Исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление по форме, указанной в подпункте 1 

пункта 23.3. Административного регламента 

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в течении 1-го рабочего дня 

со дня его поступления в орган местного самоуправления. 

Орган местного самоуправления рассматривает заявление, в случае отсутствия оснований для отказа в вари-

анте предоставления муниципальной услуги, установленных в пункте 31.3. Административного регламента, упол-

номоченный орган принимает решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод 

объекта в эксплуатацию. Если наличие технической ошибки в выданных в результате предоставления муниципаль-

ной услуги документах отсутствует, уполномоченное должностное лицо принимает решение об отказе в исправле-

нии допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.                                                      

Результат предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий 5 рабо-

чих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

4) Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление о выдаче дубликата разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию по форме, указанной в подпункте 1 пункта 23.4. Административного регламента. 

Регистрация данного заявления осуществляется в течении 1-го рабочего дня со дня его поступления в орган 

местного самоуправления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

установленных пунктом 31.4. Административного регламента, уполномоченный орган местного самоуправления 

выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче дубликата разреше-

ния на ввод объекта в эксплуатацию направляется заявителю в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявле-

ния о выдаче дубликата. 

53. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения 

(при необходимости). 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением об оставлении 
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заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения по форме согласно приложению 

№ 1.4. к Административному регламенту. Данное заявление необходимо предоставить не позднее 1 рабочего дня, 

предшествующих дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления, зарегистрированного в течении 1-го дня со дня его поступления в 

орган местного самоуправления, уполномоченное должностное лицо принимает решение об оставлении заявления 

без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения 

выдается (направляется) заявителю не позднее 1-го дня, следующего за днем регистрации такого заявления. 

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в орган местного 

самоуправления за предоставлением услуги. 

54. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, указанные в пункте 25 Админи-

стративного регламента. В случае их непредставления документы (их копий или сведения, содержащиеся в них) 

запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия (при их наличии)). 
 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

55. Описание административной процедуры профилирования заявителя определяется в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги. 

В случае использования ЕПГУ заявителю предлагается вариант услуги, подобранный под заявителя, с переч-

нем необходимых документов, сроками предоставления услуги и результатом. Для этого заявитель должен запол-

нить все разделы личного кабинета на ЕПГУ. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ 

без необходимости дополнительной подачи в иной форме. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

56. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специа-

листу заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 

23 Административного регламента. При поступлении заявления в электронном виде с ЕПГУ уполномоченное 

должностное лицо действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов. 

Заявление должно содержать сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заяви-

теля), указанные в пункте 22 Административного регламента. 

56.1. Наличие электронных заявлений, поступивших посредством ЕПГУ в государственную информацион-

ную систему, используемую органом местного самоуправления, уполномоченное должностное лицо проверяет с 

периодичностью не реже 2 раз в день. 

 57. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 24 Административного регламента, заявитель 

предоставляет способом, установленным в пункте 21 Административного регламента. 

58. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) определяются для каждого способа 

подачи запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени. 

59. При обращении в МФЦ заявитель предоставляет документы, указанные в подпунктах 2 или 3 пунктов 

23.1.- 23.5. Административного регламента. В случае подачи заявления через ЕПГУ личность заявителя (предста-

вителя заявителя) устанавливается посредством прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации (в случае, если заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА предоставление документов, устанавливающих личность не требуется). 

60. Перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов указан в пункте 28 

Административного регламента. 

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов на наличие оснований для отказа в приеме такого заявления в соответ-

ствии с требованиями пункта 28 Административного регламента.   
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При наличии указанных в пункте 28 Административного регламента оснований для отказа в приеме заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо принимает решение об отказе в 

приеме такого заявления.   

61. Муниципальная услуга __________________________ по экстерриториальному принципу. 

                                          (указать вариант предоставляется/не предоставляется)          

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, 

документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом мест-

ного самоуправления, а также получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофунк-

циональном центре Оренбургской области по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юри-

дических лиц). 

62. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (запроса) и документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в органе местного самоуправления или в многофункциональ-

ном центре осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

63. Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения (реги-

страции) заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

64. Результатом выполнения административной процедуры является: 

регистрационная запись о дате принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале ре-

гистрации по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту; 

направление заявителю решения об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и 

регистрационная запись о дате направления такого решения в журнале по форме согласно приложению № 2 Адми-

нистративного регламента. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 
 

65. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие све-

дения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем по 

собственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 25 Административного регламента. 

66. Уполномоченное должностное лицо в течение 1-го рабочего дня со дня регистрации заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги направляет межведомственный запрос в следующие органы (организации): 

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области 

(сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на земельный участок, в том числе соглашении об 

установлении сервитута, решении об установлении публичного сервитута); 

2) Органы местного самоуправления и подведомственные государственные органы или органы местного са-

моуправления Оренбургской области, в распоряжении которых находятся документы, предусмотренных пунктом 

25 Административного регламента. 

3) Инспекцию государственного строительного надзора Оренбургской области (заключение государствен-

ного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строитель-

ства требованиям технических регламентов и проектной документации); 

4) Федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление федерального государ-

ственного строительного надзора (заключение государственного строительного надзора о соответствии построен-

ного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и 

проектной документации при строительстве, реконструкции указанных в статье 48.1 ГрК РФ особо опасных, тех-

нически сложных и уникальных объектов, объектов размещения отходов, объектов обезвреживания отходов, иных 

объектов, определенных Правительством Российской Федерации). 

67. Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги. 

68. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос в течение 

не более 3-х рабочих дней со дня его получения органом, предоставляющим информацию. 

69. Непредставление (несвоевременное представление) органом по межведомственному запросу документов 

и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

70. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным должност-

ным лицом заявления с прилагаемым пакетом документов и ответов на межведомственные запросы. 

consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B343B9FEFA6AE30CA5C95860905FC6941A70DEBED9820E304DF4565495F28DC889781611CCAEE6ABE0E37B7N3N6M
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71. Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку представленных заявителем документов на 

соответствие требованиям части 5 статьи 55 ГрК РФ и принимает решение о предоставлении либо отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги по основаниям, установленным пунктом 31 Административного регламента. 

72. В случае, если объект капитального строительства не подлежал государственному строительному 

надзору, уполномоченное должностное лицо обеспечивает проверку наличия и правильности оформления доку-

ментов и проводит осмотр такого объекта.  

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется 

проверка соответствия такого объекта:  

1) требованиям, указанным в разрешении на строительство; 

2) требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 

участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки террито-

рии и проекта межевания территории; 

3) разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с зе-

мельным и иным законодательством Российской Федерации; 

4) требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требо-

ваниям оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов.  

Результатом осмотра является подготовленный уполномоченными должностным лицом документ о соответ-

ствии (несоответствии) объекта требованиям, указанным в подпунктах 1, 2, 3, 4 настоящего пункта.    

73. Уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию (проекта решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) и представляет его 

уполномоченному должностному лицу органа местного самоуправления для подписания. 

74. Результатом выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным долж-

ностным лицом органа местного самоуправления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – документ, являющийся результатом предоставления му-

ниципальной услуги). 

75. Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения ответов 

на межведомственные запросы (при наличии) либо 3-х рабочих дней с даты регистрации заявления (при отсутствии 

необходимости направления межведомственных запросов). 

 

Предоставления результата муниципальной услуги 

 

76. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должност-

ным лицом органа местного самоуправления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-

ной услуги. 

77. Время выполнения административной процедуры - 1 рабочий день с даты подписания уполномоченным 

должностным лицом органа местного самоуправления документа, указанного в пункте 73 Административного ре-

гламента. 

78. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) доку-

мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется уполномоченным 

органом заявителю одним из способов, указанным в заявлении: 

1) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ - в форме электронного 

документа не позднее одного рабочего дня со дня исполнения административной процедуры, указанной в пункте 

74 Административного регламента. В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются откреп-

ленной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа мест-

ного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются 

в личный кабинет заявителя. При подписании документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлин-

ности подписи должностного лица оттиском печати органа местного самоуправления (организации) не требуется; 

2) в форме документа на бумажном носителе лично под расписку не позднее одного рабочего дня со дня 

исполнения административной процедуры, указанной в пункте 74 Административного регламента; 

3) в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспече-

ния градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической под-

держки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности. 

79. При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом предоставления муни-

ципальной услуги, через МФЦ по месту представления заявления (при наличии соглашения о взаимодействии) 

орган местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее 1-го 
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рабочего дня, следующего за днем исполнения административной процедуры, указанной в пункте 74 Администра-

тивного регламента. 

80. В любое время с момента приема документов заявителю (при обращении любым из доступных способов) 

предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) 

находится представленный им пакет документов, в том числе в электронной форме в личный кабинет заявителя на 

ЕПГУ. 

81. В течение 1-го рабочего дня со дня подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномо-

ченные должностные лица вносят соответствующие данные в Реестр выданных разрешений на ввод объектов в 

эксплуатацию на бумажном носителе по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту, под 

отдельным порядковым номером. 

82. В течение 3-х рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган, выдавший 

такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномо-

ченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в 

эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 ГрК РФ, или в орган испол-

нительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строи-

тельного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального 

строительства. 

В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, в течение трех рабочих дней со дня выдачи 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган, выдавший такое разрешение, направляет (в том числе с исполь-

зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в органы государственной 

власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми 

условиями использования территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию. 

В срок не позднее 5-ти рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию уполномо-

ченные должностные лица направляют в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правитель-

ством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, муниципальной 

регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содер-

жащихся в Едином государственном реестре недвижимости, заявление о государственном кадастровом учете и 

прилагаемые к нему документы в отношении соответствующего объекта недвижимости посредством отправления 

в электронной форме. 

В течение 5-ти рабочих дней до выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган местного само-

управления обеспечивает включение сведений о таком разрешении в государственные информационные системы 

обеспечения градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

83. Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

84. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми ак-

тами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-

ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ -ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исклю-

чением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными зако-

нами. 
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IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 

 
85. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами, и принятием решений осуществляется уполномоченными должностными лицами органа местного 

самоуправления, ответственными за предоставление муниципальной услуги. 

86. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем соответствующего структурного 

подразделения органа местного самоуправления проверок соблюдения и исполнения положений Административ-

ного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации уполномоченными должностными 

лицами органа местного самоуправления. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 

 и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля  

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

87. Руководитель органа местного самоуправления организует контроль предоставления муниципальной 

услуги. 

88. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 

на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

89. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых 

проверок устанавливается органом местного самоуправления. Внеплановая проверка может проводиться по кон-

кретному обращению заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются недо-

статки и предложения по их устранению. 
 

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

90. В случае выявления по результатам проверок нарушений осуществляется привлечение уполномоченных 

должностных лиц органа местного самоуправления к ответственности в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных 

регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 
91. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений Административного регламента, 

сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной ин-

формации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы. 

 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, многофункционального центра,  

организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

 
92. Информация, указанная в данном разделе, размещается на ЕПГУ. 
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Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

93. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) 

действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами 

нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (вне-

судебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, организации  

и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба  

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 

94. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ 

либо в орган, являющийся учредителем МФЦ, а также антимонопольный орган. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подаются в 

Правительство Оренбургской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ 
 

95. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством раз-

мещения информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, на ЕПГУ. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжало-

вания решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц 

 

96. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федераль-

ных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федера-

ции, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг и их работников». 
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Приложение 1 

к Административному регламенту 

 

Наименование органа местного самоуправления: 

___________________________________________ 

________________________________________________ 

                             Сведения о заявителе: 

                             _______________________________________________ 

                                 (Ф.И.О. физического лица (в том числе 

                                 физического лица, зарегистрированного 
                              в качестве индивидуального предпринимателя), 

                                    полное наименование организации 

                              и организационно-правовой формы юридического 
                                  лица) в лице: (для юридических лиц) 

                             _______________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного 

                                        уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _______________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 

      ______________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _______________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН __________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ___________________________________________ 

                             эл. почта ______________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _______________________________________________ 

                             

___________________________________________ 

                             

 

Заявление 

                            о выдаче разрешения на ввод объекта (этапа) в эксплуатацию 

 

1. В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разре-

шение на ввод объекта (этапа) в эксплуатацию. 

 

1. Реквизиты разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
(указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции) 

1.1. Дата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:  

  1.2. Номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:  

2. Информация об объекте капитального строительства 

2.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией:  

2.2. Вид выполненных работ в отношении объекта капитального строительства:  

2.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства: 

2.3.1. Субъект Российской Федерации:   

2.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или внутригородская территория (для городов фе-
дерального значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральная территория: 

 

2.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района (для муниципального района) или внутриго-
родского района городского округа (за исключением зданий, строений, сооружений, расположенных на федеральных 
территориях): 

 

2.3.4. Тип и наименование населенного пункта:  

2.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:  
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2.3.6. Наименование элемента улично-дорожной сети:  

2.3.7. Тип и номер здания (сооружения):  

 3. Информация о земельном участке 

3.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен объект 
капитального строительства: 

 

4. Сведения о разрешении на строительство, на основании которого осуществлялось строительство,  

реконструкция объекта капитального строительства 

4.1. Дата разрешения на строительство:  

4.2. Номер разрешения на строительство:  

4.3. Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на строительство:  

5. Фактические показатели объекта капитального строительства и сведения о техническом плане   

5. Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного проектной документацией:  

5.1. Вид объекта капитального строительства:  

5.2. Назначение объекта:  

5.3. Кадастровый номер реконструированного объекта капитального строительства:  

5.4. Площадь застройки (кв. м):  

5.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв. м):  

5.5. Площадь (кв. м):  

5.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м):  

5.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):  

5.7. Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас) (кв. м):  

5.7.1. Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас) (кв. м):  

5.8. Количество помещений (штук):  

5.9. Количество нежилых помещений (штук):  

5.10. Количество жилых помещений (штук):  

5.11. в том числе квартир (штук):  

5.12. Количество машино-мест (штук):  

5.13. Количество этажей:  

5.14. в том числе, количество подземных этажей:  

5.15. Вместимость (человек):  

5.16. Высота (м):  

5.17. Класс энергетической эффективности (при наличии):  

5.18. Иные показатели:  

5.19. Дата подготовки технического плана:  

5.20. Страховой номер индивидуального лицевого счета кадастрового инженера, подготовившего технический план:  

6. Фактические показатели линейного объекта и сведения о техническом плане 

6. Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной документацией:  

6.1. Кадастровый номер реконструированного линейного объекта:  

6.2. Протяженность (м):  

6.2.1. Протяженность участка или части линейного объекта (м) :  

  6.3. Категория (класс):  

6.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):  

6.5. Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропередачи, кабельно-воздушная линия электропе-
редачи), уровень напряжения линий электропередачи: 

 

6.6. Иные показатели:  

6.7. Дата подготовки технического плана:  

6.8. Страховой номер индивидуального лицевого счета кадастрового инженера, подготовившего технический план:  
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2.  Сведения, необходимые для государственной регистрации права собственности:  
                                                                    (отметить один из перечисленных вариантов) 

 

 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (фа-

милия, имя, отчество (при наличии); данные, содержащиеся в документе, удостоверяющем личность; СНИЛС; адрес элек-

тронной почты; номер телефона; почтовый адрес; реквизиты документа, подтверждающего полномочия) с целью сбора, 

систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, обезличивания, блокирования, уни-

чтожения персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предо-

ставления органами регистрации прав в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг, 

в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом регистрации прав в целях 

предоставления государственной услуги. 

Настоящим также подтверждаю, что: 

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 

представленные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны; 

при совершении сделки с объектом недвижимости соблюдены установленные законодательством Российской Феде-

рации требования, в том числе в установленных законом случаях получено согласие (разрешение, согласование и т.п.) указан-

ных в нем органов (лиц); мне известно о возможности привлечения меня в соответствии с законодательством Российской 

Федерации к ответственности (в том числе уголовной) за представление поддельных документов, в том числе документов, 

содержащих недостоверные сведения. 

 
        3.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

     

   Опись прилагаемых документов:  

    1) ____________________________________________________________________ 

    2) ____________________________________________________________________ 

    3) ____________________________________________________________________ 

 

   4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (от-

метьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  

  документа на бумажном носителе в министерстве (МФЦ при наличии соглашения). 

 

        5. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

Согласие застройщика на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика на построенные, реконструиро-
ванные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, если строи-
тельство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц. 

 

Согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика и (или) 
указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, 
сооружении помещения, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением 
средств иных лиц. 

 

На момент обращения застройщика с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию между 
застройщиком и иным лицом (иными лицами), с привлечением средств которого (которых) осуществлялось строительство, не достигнуто 
соглашение          о возникновении прав на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких 
здании, сооружении помещения, машино-места.  

 

Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав: _____________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты для связи с застройщиком: ______________________________________ 
  

Адрес электронной почты для связи с иным лицом (иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания, сооружения осуществлялись 
с привлечением средств иных лиц _________________________________________________________________________________ 
 
  (прикладываются договор или договоры, заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, предусмотренном частью 3.8. 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 
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  произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 
   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 
 

         6.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

         7. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый лич-

ный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)  

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

 
   
ЗАЯВИТЕЛЬ:    

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  

для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

 

для юридического лица        

М.П. (при наличии) 

«____» ___________ 20___ г.        

 

 

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                      (подпись)                                        (инициалы, фамилия) 
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Приложение 1.1. 

к Административному регламенту 

 
         Наименование органа местного самоуправления: 

___________________________________________ 

________________________________________________ 

                             Сведения о заявителе: 

                             _______________________________________________ 

                                 (Ф.И.О. физического лица (в том числе 

                                 физического лица, зарегистрированного 
                              в качестве индивидуального предпринимателя), 

                                    полное наименование организации 

                              и организационно-правовой формы юридического 
                                  лица) в лице: (для юридических лиц) 

                             _______________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного 

                                        уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _______________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 

_______________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _______________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН __________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ___________________________________________ 

                             эл. почта ______________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _______________________________________________ 

 

 

Заявление 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

 

1. В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу 

внести изменение(-ия) в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию: 
 

     1. Реквизиты разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

1.1. Дата разрешения на ввод объекта  
в эксплуатацию: 

 

1.2. Номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:  

2. Информация об объекте капитального строительства 

2.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документа-
цией: 

 

2.2. Вид выполненных работ в отношении объекта капитального строительства:  

2.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства: 

   2.3.1. Субъект Российской Федерации:   

2.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или внутригородская территория 
(для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральная терри-
тория: 

 

2.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района (для муниципального рай-
она) или внутригородского района городского округа (за исключением зданий, строений, сооружений, 
расположенных на федеральных территориях): 
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2.3.4. Тип и наименование населенного пункта:  

2.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:  

2.3.6. Наименование элемента улично-дорожной сети:  

2.3.7. Тип и номер здания (сооружения):  

 3. Информация о земельном участке 

3.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) рас-
положен объект капитального строительства: 

 

4. Сведения о разрешении на строительство, на основании которого осуществлялось строительство, 
 реконструкция объекта капитального строительства 

4.1. Дата разрешения на строительство:  

4.2. Номер разрешения на строительство:  

4.3. Наименование органа (организации), выдавшего разрешение на строительство:  

5. Фактические показатели объекта капитального строительства и сведения о техническом плане   

5. Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного проектной документацией:  

5.1. Вид объекта капитального строительства:  

5.2. Назначение объекта:  

5.3. Кадастровый номер реконструированного объекта капитального строительства:  

5.4. Площадь застройки (кв. м):  

5.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв. м):  

5.5. Площадь (кв. м):  

5.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м):  

5.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):  

5.7. Площадь жилых помещений (кв. м):  

5.8. Количество помещений (штук):  

5.9. Количество нежилых помещений (штук):  

5.10. Количество жилых помещений (штук):  

5.11. в том числе квартир (штук):  

5.12. Количество машино-мест (штук):  

5.13. Количество этажей:  

5.14. в том числе, количество подземных этажей:  

5.15. Вместимость (человек):  

5.16. Высота (м):  

5.17. Класс энергетической эффективности (при наличии):  

5.18. Иные показатели:  

5.19. Дата подготовки технического плана:  

5.20. Страховой номер индивидуального лицевого счета кадастрового инженера, 
 подготовившего технический план: 

 

6. Фактические показатели линейного объекта и сведения о техническом плане 

6. Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной документацией:  

6.1. Кадастровый номер реконструированного линейного объекта:  

6.2. Протяженность (м): 
 

6.2.1. Протяженность участка или части линейного объекта (м) : 
 

  6.3. Категория (класс): 
 

6.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения): 
 

6.5. Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропередачи, кабельно-воздушная 
линия электропередачи), уровень напряжения линий электропередачи: 

 

6.6. Иные показатели: 
 

6.7. Дата подготовки технического плана: 
 

6.8. Страховой номер индивидуального лицевого счета кадастрового инженера, подготовившего техни-
ческий план: 
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Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации                                     и 

недостоверных данных. 

 

           2.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

 

Опись прилагаемых документов:  

1) ________________________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________________________ 

           3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: 

(отметьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  
 

  документа на бумажном носителе в министерстве (МФЦ при наличии соглашения). 
 

         4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

 

 
 произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 
   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 
 

         5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый лич-

ный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)  

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

   
ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

   

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  
для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 
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для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        

 

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                          (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
 

 

 

Приложение 1.2. 

к Административному регламенту 

 
Наименование органа местного самоуправления: 

___________________________________________ 

________________________________________________ 

                             Сведения о заявителе: 

                             _______________________________________________ 

                                 (Ф.И.О. физического лица (в том числе 

                                 физического лица, зарегистрированного 
                              в качестве индивидуального предпринимателя), 

                                    полное наименование организации 
                              и организационно-правовой формы юридического 

                                  лица) в лице: (для юридических лиц) 
                             _______________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного 
                                        уполномоченного лица) 

 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _______________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 

_______________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _______________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН __________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ___________________________________________ 

                             эл. почта ______________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _______________________________________________ 

 

 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

 

1. Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию ____________________________________________________________ 

                                                                        (реквизиты (дата и номер) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) 
 
(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с разрешением на ввод в эксплуатацию) 
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расположенного по адресу: _______________________________________________________________ 

 
 

 
2. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
п/п Данные (сведения), указан-

ные в разрешении на ввод 

объекта в эксплуатацию 

Данные (сведения), которые необхо-

димо указать в разрешении на ввод 

объекта в эксплуатацию   

Обоснование с указанием реквизита (ов) документа (ов), 

документации, на основании которых принималось решение 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

    

 
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных дан-

ных. 

 

      3. Опись прилагаемых документов: 

1) _______________________________________________________________________________ 

2) _______________________________________________________________________________ 

3) _______________________________________________________________________________ 

 

4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: 

(отметьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  

  документа на бумажном носителе в  министерстве (МФЦ при наличии соглашения). 

 

          

5. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

  произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 
   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 
   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 
 

         6.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  
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          7. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый лич-

ный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)  

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

   
 

ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

  

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  

для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 

 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        

 

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты 

«___» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                         (подпись)                                                (инициалы, фамилия) 
  

 

 

Приложение 1.3. 

к Административному регламенту 

 
Наименование органа местного самоуправления: 

___________________________________________ 

                             Сведения о заявителе: 

                             ______________________________________________________________ 

              (Ф.И.О. физического лица (в том числе физического лица, зарегистрированного в качестве   

            индивидуального предпринимателя), полное наименование организации и организационно-  
            правовой формы юридического лица) в лице: (для юридических лиц) 

                             ______________________________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного  уполномоченного лица) 
                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _______________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 

 _______________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _______________________________________________ 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН __________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ___________________________________________ 

                             эл. почта ______________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _______________________________________________ 
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Заявление 

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

1. Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 

________________________________________________________________________                                                                                          
                                               (реквизиты (дата и номер) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) 

 
(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с разрешением на ввод в эксплуатацию) 
______________________________________________________________________________________ 

 

расположенного по адресу: ______________________________________________________________ 

 

 

         Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации  и недостоверных дан-

ных.                        

                                        

       2. Опись прилагаемых документов:  

1) ____________________________________________________________________ 

2) ____________________________________________________________________ 

3)_____________________________________________________________________ 

     

 3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте 

только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  

  документа на бумажном носителе в министерстве (МФЦ при наличии соглашения). 

 

4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

  произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail ______________________________________________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ ________________________________________________ 

       (наименование иностранного государства) 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- _______________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  
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место рождения - ____________________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный 

кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)  

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

 

   

ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

   

_____________________________ 

(наименование должности   руководителя  

для юридического лица) 

__________________ 
         (личная подпись) 

_____________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        

 

  

Заявление и прилагаемые к нему, согласно перечню, документы приняты 

«___» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                      _______________                    _______________________ 

                                                                                                       (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
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Приложение 1.4. 

к Административному регламенту 

 
Наименование органа местного самоуправления: 

___________________________________________ 

_______________________________________________ 

                             Сведения о заявителе: 

                             _______________________________________________ 

                                 (Ф.И.О. физического лица (в том числе 

                                 физического лица, зарегистрированного 
                              в качестве индивидуального предпринимателя), 

                                    полное наименование организации 

                              и организационно-правовой формы юридического 
                                  лица) в лице: (для юридических лиц) 

                             _______________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного 

                                        уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _______________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 

 _______________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _______________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН __________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ___________________________________________ 

                             эл. почта ______________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _______________________________________________ 

                              

 

Заявление  

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

1. Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от   

№_____________________без рассмотрения. 
        

2.  Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте 

только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  

   документа на бумажном носителе в министерстве (МФЦ при наличии соглашения). 

 

3.  В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

  произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 



Вестник Александровского района № 2 (17)     2 февраля 2024 г. 

 

 

68 

4.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail ______________________________________________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ ________________________________________________ 

       (наименование иностранного государства) 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- _______________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - ____________________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

5. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный 

кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)  

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

 

   

ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

   

_____________________________ 

(наименование должности   руководителя  

для юридического лица) 

__________________ 
         (личная подпись) 

_____________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        
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Приложение 2 

к Административному регламенту 

 

Журнал регистрации заявлений 

о выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

 
Приложение 3 

к Административному регламенту 

 
Реестр 

выданных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

№ 
п/п 

Номер и дата 
входящего 
документа 

Наименование 
заявителя 

Наименование 
объекта в соответ-

ствии с утвер-
жденной 

застройщиком 
проектной доку-

ментацией 

Дата и номер  
разрешения на ввод 

объекта  
в эксплуатацию 

1. Номер и дата исходящего документа о направлении копии раз-
решения в орган, уполномоченный на осуществление государ-
ственного строительного надзора (ч. 13 ст. 55 ГрК РФ) 

2. Номер и дата исходящего документа о направлении копии раз-
решения в орган муниципальной власти или ОМС, принявший 
решение об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории (ч. 14 ст. 55 ГрК РФ) 

3. Дата и номер регистрации заявления о государственном ка-
дастровом учете введенного в эксплуатацию объекта, присвоен-
ного сервисом подачи заявления в электронной форме (ч. 1 ст. 
19 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ) 

     1. 
2. 
3. 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п Номер и дата 
входящего доку-

мента 

Наименование 
заявителя 

Фамилия и инициалы 
уполномоченного долж-

ностного лица органа 
местного самоуправл-
нения, принявшего до-

кументы 

Наименование 
объекта в соответ-
ствии с утвержден-
ной застройщиком 

проектной доку-
ментацией 

Дата и номер  ре-
зультата предо-

ставления 
муниципальной 

услуги 

Дата получения 
заявителем  ре-
зультата предо-

ставления 
муниципальной 

услуги 

Подпись лица 
(при личном по-
лучении), полу-

чившего  
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

Примечание 

         

         

consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B343B9FEFA6AE30CA5C95860905FC6941A70DEBED9820E304DF4660455577D99D86D96C1AD2F062A81235B534NANBM
consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B343B9FEFA6AE30CA5C95860905FC6941A70DEBED9820E304DF4660455677D99D86D96C1AD2F062A81235B534NANBM
consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B343B9FEFA6AE30CA5C95860D05FC6941A70DEBED9820E304DF4D654B002DC999CF8C6704D4E67CA20C35NBN5M
consultantplus://offline/ref=46BD944F9FB0B7949D4B343B9FEFA6AE30CA5C95860D05FC6941A70DEBED9820E304DF4D654B002DC999CF8C6704D4E67CA20C35NBN5M
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

Администрации Александровского района  

Оренбургской области № 76-п от 26.01.2024 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта  

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение  

на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений  

в разрешение на строительство объекта капитального строительства 

 в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 
 

В соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190 ФЗ, Феде-

ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», руководствуясь ч. 8 ст. 34 Устава Александровского муниципального района Оренбургской области: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта ка-

питального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Александровского района от 14.03.2023 № 

173-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы 

администрации района. 

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

С.Н. ГРИНЕВ, глава района  

 

 

Приложение к постановлению 

от 26.01.2024 №76-п 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства  

(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта  

капитального строительства и внесение изменений в разрешение  

на строительство объекта капитального строительства  

в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Административный 

регламент) «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 

разрешения)» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, 

в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного 

самоуправления администрации Александровского района Оренбургской области (далее - орган местного 

самоуправления) осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных 

представителей (далее - заявитель) в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации в соответствии с требованиями статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
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Федерации (далее – ГрК РФ) и Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

Административный регламент не применяется при выдаче разрешений на строительство  в границах терри-

торий исторических поселений. 

Круг заявителей 
 

2. Заявителями являются физические или (и) юридические лица, являющиеся застройщиками, обратившиеся 

в орган местного самоуправления/организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации, полномочиями выступать от их имени. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным  

в результате анкетирования, проводимого органом местного самоуправления 

 Оренбургской области, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
 

3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме при подаче заявления через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) заявителю обеспе-

чиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

запись на прием в многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 

(при наличии соглашения о взаимодействии) (далее - МФЦ) для подачи запроса о предоставлении услуги (при 

наличии технической возможности) (далее - запрос); 

формирование запроса; 

прием и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

плата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации 

получение результата предоставления услуги; 

получение сведений о ходе выполнения запроса; 

осуществление оценки качества предоставления услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов 

ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного админи-

стративным регламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя (далее 

– профилирование); 

предоставление заявителю варианта получения муниципальной услуги, предусмотренного административ-

ным регламентом предоставления муниципальной услуги. 
4. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ приме-

няется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги. 

5. Уведомление о завершении действий, предусмотренных пунктом 3 Административного регламента, 

направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, 

на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются: 

а) уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 



Вестник Александровского района № 2 (17)     2 февраля 2024 г. 

 

 

72 

возможности получения результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

6. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
7. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство объекта капитального стро-

ительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением 

срока действия такого разрешения)». 

8. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
9. Муниципальная услуга: «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том 

числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изме-

нений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» предоставляется органом местного самоуправления администрацией Александровского рай-

она Оренбургской области. 

Уполномоченным структурным подразделением по предоставлению муниципальной услуги является отдел 

по вопросам архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации Александровского района (далее – Отдел по 

вопросам архитектуры, градостроительства и ЖКХ). 

10. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного 

самоуправления, организации, к компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при 

наличии соглашения о взаимодействии). 

Возможность принятия   МФЦ   решения    об  отказе в  приеме запроса и  документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной 

услуги может быть подан в МФЦ). 

11. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг может быть получена на официальном сайте органа местного самоуправления http://www.aleksandrovka56.ru 

, в Реестре государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области (далее - Реестр), а также в 

электронной форме через ЕПГУ. 

12. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ (при наличии 

соглашения о взаимодействии), органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, указывается на официальном сайте, информационных стендах в местах, предназначенных 

для предоставления муниципальной услуги, а также в электронной форме через ЕПГУ. 

Результат предоставления муниципальной услуги 
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача разрешения на строительство (решение об отказе в выдаче разрешения на строительство); 

2) внесение изменений в разрешение на строительство (решение об отказе во внесении изменений в разреше-

ние на строительство). 

3) исправление допущенных опечаток и (или) технических ошибок в разрешении на строительство (решение 

об отказе во внесении исправлений допущенных опечаток и (или) технических ошибок); 

4) выдача дубликата разрешения на строительство (решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на 

строительство). 

14. Реквизиты результата предоставления муниципальной услуги. 

Форма разрешения на строительство устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федера-

ции федеральным органом исполнительной власти. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги указываются основания для отказа, информа-

ция, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информа-

ция при наличии. 

http://www.aleksandrovka56.ru/
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Дубликат разрешения на строительство выдается с тем же регистрационным номером и указанием того же 

срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на строительство с надписью «ДУБЛИКАТ» 

и даты выдачи. 

15. Реквизиты разрешений на строительство уполномоченные должностные лица вносят в Реестр выданных 

разрешений на строительство на бумажном носителе по форме согласно приложению № 9 к Административному 

регламенту, под отдельным порядковым номером. 

Реквизиты решений о предоставлении муниципальной услуги либо решений об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги уполномоченные должностные лица вносят в Журнал регистрации заявлений о выдаче доку-

ментов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе по форме 

согласно приложению № 8 к Административному регламенту. 

16. В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная ин-

формационная система обеспечения градостроительной деятельности Оренбургской области. 

16.1. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги, в которых фиксируются факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги: 

1) в органе местного самоуправления; 

2) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);  

3) в электронной форме с использованием ЕПГУ; 

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельно-

сти с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности; 

5) с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Феде-

ральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов 

и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федера-

ции», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской Федера-

ции подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные 

системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства 

(для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик»). 

17. Заявителю по его выбору предоставляется варианты получения результата муниципальной услуги в виде: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усилен-

ной квалифицированной электронной подписи (далее-ЭП); 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного 

органом (организацией), в органе местного самоуправления, в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии); 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодатель-

ством Российской Федерации. 

18. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого 

электронного документа в иные органы (организации). 

Срок предоставления муниципальной услуги 
19. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, с учетом необходи-

мости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет  пять рабочих 

дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги на 

ЕПГУ, - не позднее срока, установленного пунктом 19. 

20. При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом предоставления муни-

ципальной услуги, через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) по месту представления заявления 

орган местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее 1-го 

рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 19. 

В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в пункте 19, исчисляется со дня передачи 

МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 24 Административного регламента (при их наличии), в орган 

местного самоуправления. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

21. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указа-

нием их реквизитов и источников официального опубликования), информация  о порядке досудебного (внесудеб-

ного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также 

consultantplus://offline/ref=1E346817E00FED4F745EF79E37F32A9653CBCCBEDF74E3C82D4AE8CC7F45351C6690B50F7C6EE0F64B5B7CC906p8V6K
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их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте органа местного 

самоуправления: http://www.aleksandrovka56.ru в сети «Интернет» и на ЕПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
22. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) направляет в орган местного 

самоуправления заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы одним из 

следующих способов: 

1) в орган местного самоуправления; 

2) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);  

3) в электронной форме с использованием ЕПГУ; 

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельно-

сти с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности; 

5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со 

способами, указанными в пунктах 1 - 4 настоящего пункта,  с использованием единой информационной системы 

жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об уча-

стии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в 

некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с норма-

тивным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на ввод объектов 

капитального строительства в эксплуатацию осуществляется через иные информационные системы, которые 

должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства. 

23. Заявление должно содержать сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заяви-

теля):   

1) для юридических лиц - полное наименования организации и организационно-правовой формы юридиче-

ского лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или иного  уполномоченного лица, документ, 

удостоверяющий личность, сведения о государственной регистрации юридического лица, контактная информация, 

позволяющая связаться с заявителем (далее – контактная информация); 

2) для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, заре-

гистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, документ, удостоверяющий личность, сведения о 

государственной регистрации индивидуального предпринимателя, контактная информация;           

3) для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), номер основного документа, удостоверяю-

щего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, дата и место рождения, 

идентификационный номер налогоплательщика (при наличии), адрес регистрации по месту жительства и (или) по 

месту пребывания, контактная информация. 

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо 

пройти процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государствен-

ной информационной системы «Единая система идентификации  и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-

вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме». 

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и све-

дения, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

 24.1. Для получения разрешения на строительство заявителем представляются: 

1) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению № 1 к Административ-

ному регламенту (если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, 

заявление заполняется по форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется); 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

единую систему идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя); 

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объ-

екта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома, 

согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из 

домов блокированной застройки; 
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5) соглашение о проведении реконструкции объекта недвижимости, определяющее в том числе условия и 

порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции государствен-

ным (муниципальным) заказчиком в соответствии с пунктом 6.1 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

6) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое 

в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в ре-

зультате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, со-

гласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме; 

7) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в 

части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, осно-

ванной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным 

этим лицом в соответствии с ГрК РФ специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования 

в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии 

с части 3.8 статьи 49 ГрК РФ. 

24.2. Для внесения изменений в разрешение на строительство в связи с переходом права на земельный уча-

сток, образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных 

участков (случаи, установленные частями 21.5- 21.7 статьи 51 ГрК РФ), заявитель представляет: 

1) уведомление о переходе права на земельный участок по форме согласно приложению № 2 к Администра-

тивному регламенту (если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через 

ЕПГУ, уведомление заполняется по форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется), с 

указанием реквизитов следующих документов: 

а) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае перехода прав на такие земельные 

участки; 

б) решения об образовании земельных участков, в случаях:  

образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного 

из которых выдано разрешение на строительство; 

образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-

мельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государствен-

ной власти или орган местного самоуправления;  

в) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, ре-

конструкцию объекта капитального строительства в случае образования земельных участков путем раздела, пере-

распределения земельных участков или выдела из земельных участков. 

24.3. Для внесения изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 

действия такого разрешения заявитель представляет: 

1) заявление по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту, поданное не менее чем 

за десять рабочих дней до истечения срока действия такого разрешения  (если предоставление муниципальной 

услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по форме, представленной на 

ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется); 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя); 

24.4. Для внесения изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, указанных в пунктах 24.2. и 

24.3. Административного регламента, заявитель представляет: 

1) заявление по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту, поданному не менее 

чем за десять рабочих дней до истечения срока действия такого разрешения (если предоставление муниципальной 

услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по форме, представленной на 

ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется); 

2) документы, предусмотренные подпунктами 4, 5, 6, 7 пункта 24.1. Административного регламента. 

24.5. В целях исправления допущенных опечаток и (или) технических ошибок в разрешении на строительство 

заявитель представляет: 

1) заявление по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту (если предоставление 

муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ, заявление заполняется по форме, пред-

ставленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется); 
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2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя). 

24.6.  В целях получения дубликата разрешения на строительство заявитель представляет:  

1) заявление о выдаче дубликата разрешения на строительство по форме согласно приложению № 6 к Адми-

нистративному регламенту (если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через 

ЕПГУ, заявление заполняется по форме, представленной на ЕПГУ, и отдельно заявителем не представляется; 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (не требуется в случае, если 

представление документов осуществляется в электронном виде через ЕПГУ и заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА); 

3) документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представи-

теля заявителя). 

25. В соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 14.03.2018 № 133-п заявление 

и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 24 Административного регламента, а также документы, 

указанные в пункте 26 Административного регламента, в случае предоставления таких документов заявителем са-

мостоятельно направляются в орган местного самоуправления исключительно в электронной форме с использова-

нием ЕПГУ в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты 

инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, 

необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженер-

ных изысканий, представлялись в электронной форме. 

За предоставление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

26. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые находятся в распо-

ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-

лении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

26.1.  Перечень документов, необходимых для получения разрешения на строительство, и которые заявитель 

вправе предоставить самостоятельно: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сер-

витута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный 

участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 

ГрК РФ, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ; 

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской 

Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атом-

ной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом исполнитель-

ной власти полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении 

бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок право-

обладателя, с которым заключено это соглашение; 

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления 

заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линей-

ного объекта - реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением слу-

чаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответ-

ствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, ука-

занной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации примени-

тельно к линейным объектам - проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-

буется подготовка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направ-

ленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной 

документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным 
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объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, обще-

ственного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жи-

лищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации ра-

бот по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капиталь-

ного строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

5) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной доку-

ментации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ),  в соответствии с которой осуществляются 

строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной 

документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, 

включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 

12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК 

РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотрен-

ных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проект-

ной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ; 

6) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в 

части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом местного самоуправления или организацией, проводившими 

экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного 

сопровождения в соответствии с части 3.9 статьи 49 ГрК РФ; 

7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в слу-

чае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

7.1) решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 

в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 ГрК РФ; 

8) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в 

случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования терри-

тории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 

реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или 

ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению (копия указан-

ного решения не предоставляется в случае, предусмотренном частью 18 статьи 26 Федерального закона от 

03.08.2018 № 342-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»); 

9) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капиталь-

ного строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного 

самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 

реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием реше-

ния о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с настоящим Кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации); 

10) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного насле-

дия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструк-

тивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

Указанные в подпункте 4 пункта 26.1. Административного регламента результаты инженерных изысканий и 

материалы, содержащиеся в проектной документации, заявитель представляет в электронном виде в соответствии 

с требованиями к электронным документам, установленными пунктом 51 Административного регламента, в случае 

представления таких документов самостоятельно. 

26.2. Перечень документов (копии документов), необходимых для внесения изменений в разрешение на стро-

ительство в связи с переходом права на земельный участок, образованием земельного участка путем объединения, 

раздела, перераспределения или выдела из земельных участков, в случаях, предусмотренных частями 21.5 - 21.7 

статьи 51 ГрК РФ, которые  заявитель вправе предоставить самостоятельно:  

1) правоустанавливающие документы на земельные участки в случае перехода прав на такие земельные 

участки; 

2) решения об образовании земельных участков в случаях: 

образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного 

из которых выдано разрешение на строительство; 

образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из зе-

мельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, если в соответствии с земельным 
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законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государствен-

ной власти или орган местного самоуправления; 

3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, рекон-

струкцию объекта капитального строительства в случае образования земельных участков путем раздела, перерас-

пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на 

строительство. 

26.3. Перечень документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство исключи-

тельно в связи с продлением срока действия такого разрешения, которые заявитель вправе предоставить по соб-

ственной инициативе: 

информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 

о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения, если направление такого извеще-

ния является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ. 

26.4. Перечень документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство, кроме 

случаев, указанных в пунктах 24.2. и 24.3., и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 

документы по перечню в соответствии с пунктом 26.1. настоящего Административного регламента. 

26.5. В целях исправления допущенных опечаток и (или) технических ошибок в разрешении на строительство 

заявитель вправе предоставить: 

документы (сведения), свидетельствующие о наличии в разрешении на строительство опечаток и (или) оши-

бок и содержащие правильные данные. 

27. В случае предоставления заявления о выдаче разрешения на строительства (о внесении изменений в раз-

решение на строительство) в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 

документы, указанные в пунктах 24 и 26 Административного регламента, оформляются в части, относящейся к 

соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае 

в заявлении в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства указываются 

сведения о ранее выданных разрешениях на строительство в отношении этапа строительства, реконструкции объ-

екта капитального строительства (при наличии). 

28. Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 26  Административ-

ного регламента, не представляются заявителем по собственной инициативе, они запрашиваются уполномочен-

ными должностными лицами в государственных органах, органах местного самоуправления и в подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых нахо-

дятся указанные документы. 

29. Правоустанавливающие документы на земельные участки, а также документы, указанные в подпунктах 4 

и 5 пункта 26.1, подпункте 2 пункта 26.3 Административного регламента, направляются заявителем самостоя-

тельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государ-

ственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений экспертизы проектной 

документации объектов капитального строительства. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

30. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе через ЕПГУ, являются: 

1) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги (вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной 

услуги); 

2) непредставление документов, указанных в пункте 24 Административного регламента; 

3) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, 

неправильное либо неполное заполнение, не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) 

либо наименование, ИНН юридического лица, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 

5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуще-

ству должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотреб-

ления правом; 

6) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 

услуги указанным лицом); 



Вестник Александровского района № 2 (17)     2 февраля 2024 г. 

 

 

79 

7) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации; 

8) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

 9) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ  «Об 

электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в докумен-

тах, представленных в электронном виде;  

10) непредставление документов, предусмотренных нормативными правовыми актами; 

11) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нару-

шением установленных требований (электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Ад-

министративным регламентом; нарушены требования к сканированию представляемых документов, 

предусмотренные Административным регламентом). 

31. В случае наличия оснований в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, орган местного самоуправления или МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) принимает реше-

ние об отказе в приеме документов. 

Не допускается отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если такое заявление и документы поданы в соответ-

ствии с информацией о сроках и порядке предоставления   муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ. 

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 24 настоящего Административного регламента, не препят-

ствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган государственной власти, орган местного само-

управления, организацию за получением услуги. 
 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

33. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

33.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются: 

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 24.1. и 26.1 Административного регламента; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капи-

тального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строитель-

ство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 

объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-

нировке территории); 

3) несоответствие разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 

в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных парамет-

ров разрешенного строительства, реконструкции; 

4) в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на терри-

тории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии терри-

тории, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство также является отсутствие документации по 

планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исклю-

чением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или му-

ниципальным образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого 

решения юридическим лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской Федерацией или 

субъектом Российской Федерации). 

33.2. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с переходом 

права на земельный участок, образование земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или 

выдела из земельных участков (случаи, установленные частями частями 21.5 - 21.7 статьи 51 ГрК РФ), являются: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка рек-

визитов документов, предусмотренных пунктом 24.2. Административного регламента; 

2) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок, если указанные документы (их ко-

пии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости и не пред-

ставлены заявителем самостоятельно; 

3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образова-

нии земельного участка; 
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4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строитель-

ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного 

плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ. При этом 

градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уве-

домления; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земель-

ного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии                                 с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в раз-

решение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 ГрК РФ. 

33.3. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи 

с продлением срока действия такого разрешения являются: 

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 24.3. и 26.3. настоящего Административного регла-

мента; 

2) наличие у уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа государственной власти ин-

формации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора 

или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на 

день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия 

такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о 

начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии                              с 

требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ (в этом случае уполномоченный на выдачу разрешения на строительство 

орган местного самоуправления обязан запросить такую информацию в соответствующих органе исполнительной 

власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного вза-

имодействия); 

3) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока дей-

ствия такого разрешения менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-

ство (за исключением случаев, предусмотренных статьей 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О 

введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»). 

33.4. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, связан-

ных с  внесением изменений в разрешение на строительство в связи с переходом права на земельный участок, 

образование земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участ-

ков (случаи, установленные частями 21.5 - 21.7 статьи 51 ГрК РФ)  и исключительно в связи с продлением срока 

действия разрешения на строительство, являются: 

1) отсутствие документов по перечню в соответствии с пунктами 24.4 и 26.4. Административного регламента 

в случае внесения изменений в проектную документацию; 

2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строитель-

ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градострои-

тельного плана земельного участка. 

В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана 

земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план дол-

жен быть выдан не ранее чем за три года  до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство; 

3) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земель-

ного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Рос-

сийской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установлен-

ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

5) подача заявления менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строитель-

ство (за исключением случаев, предусмотренных статьей 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О вве-

дении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»). 

33.5. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешение на строи-

тельство являются: 

1) при непредставлении заявителем документов, предусмотренных пунктом 24.5. Административного регла-

мента; 

2) при не подтверждении факта наличия технических ошибок. 
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33.6. Основаниями для отказа в выдачи дубликата в разрешение на строительство являются: 

1) при непредставлении заявителем документов, предусмотренных пунктом 24.6. Административного регла-

мента; 

2) заявление о выдаче дубликата подано лицом, не являющимся застройщиком земельного участка, на кото-

рый выдано разрешение на строительство, или его представителем. 

34. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении 

такой услуги и документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль-

ной услуги, опубликованной на ЕПГУ. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,           

 и способы ее взимания  

35. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 
36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 

минут. 

37. Предварительная запись на прием в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) для подачи за-

проса заявителя может осуществляться с использованием центра телефонного обслуживания, через официальный 

сайт МФЦ и ЕПГУ (при наличии технической возможности), при этом заявителю обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами 

времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема 

заявителей. 

При осуществлении записи на прием с использованием ЕПГУ МФЦ не вправе требовать                от заявителя 

совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации                  в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведе-

ний, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для при-

ема. 

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МФЦ, которая обеспечивает 

возможность интеграции с ЕПГУ. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  
38. Заявление о предоставлении муниципальной услуги считается поступившим в орган местного самоуправ-

ления со дня его регистрации.  

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение                1-го 

рабочего дня с даты его поступления в орган местного самоуправления в порядке, определенном инструкцией по 

делопроизводству. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным 

или нерабочим праздничным днем. 

Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, поданных с использованием ЕПГУ, и их регистрацию без необходимости повторного представ-

ления заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации. 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
39. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступно-

сти к основным транспортным магистралям. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фа-

милии, имени, отчества и должности государственного служащего, осуществляющего предоставление муници-

пальной услуги, режима работы. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги доку-

ментов должны иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками). 
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40. Места для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются информацион-

ными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги, бланками запросов (заявлений) и канцелярскими принадлежностями (писчая 

бумага, ручка). 

Места предоставления муниципальной услуги должны быть: 

оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротуше-

ния и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заяви-

телей. 

обеспечены информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) инфор-

мации, необходимые для предоставления каждой муниципальной услуги. 

41. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспе-

чиваются в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, 

в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по по-

мещению должно обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвиже-

ния (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования) к средствам связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передви-

жения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспре-

пятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 

и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, до-

пуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдава-

емого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляю-

щим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении 

барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

42. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме, в сети Интернет, на ЕПГУ; 

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 

через ЕПГУ; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе через ЕПГУ, а также предоставления результата муниципальной услуги в личный кабинет заявителя (при 

заполнении заявления через ЕПГУ); 

5) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг; 

6) возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (при наличии), по выбору заявителя (экстерритори-

альный принцип). (при наличии возможности указывается данный подпункт). 

43. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие очередей при приеме (выдаче) документов; 

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа государственной власти, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения ад-

министративных действий, предусмотренных Административным регламентом. 

44. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами органа местного са-

моуправления при предоставлении муниципальной услуги - 1, их общая продолжительность – 15 минут: 

при личном получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 
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Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

 особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах  

и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 
45. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, определен постановлением Правительства Оренбургской области от 25.01.2012 № 42-п «Об утверждении 

перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами исполнительной 

власти Оренбургской области, и оказываются организациями, участвующими в предоставлении государственных 

услуг, и об утверждении порядка определения размера платы за их оказание». 

46. За предоставление государственной услуги «Проведение государственной экспертизы проектной доку-

ментации и результатов инженерных изысканий» взимается плата согласно постановлению Правительства Россий-

ской Федерации от 05.03.2007 № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы 

проектной документации и результатов инженерных изысканий». 

47. Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с запросом 

либо с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в МФЦ Орен-

бургской области. При комплексном запросе взаимодействие с органами местного самоуправления Оренбургской 

области, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ Оренбургской области без участия за-

явителя при наличии соглашения о взаимодействии. 

48. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация 

и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентифика-

ции и аутентификации, предусматривается право заявителя - физического лица использовать простую электрон-

ную подпись при обращении в электронной форме за получением такой муниципальной услуги при условии, что 

при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

49. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ приме-

няется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без 

необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заяв-

лениям электронных копий документов: 

1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринима-

теля, должно быть заполнено по форме, представленной на ЕПГУ. 

2. при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за 

получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате 

открепленной подписи (файл формата sig) правомочного должностного лица организации, а доверенность, 

выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных заявлений через ЕПГУ 

доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от имени юридического лица 

возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи. 

50. Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществля-

ется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно за-

полненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием све-

дений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введен-

ной информации; 

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 

также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

51. Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной 

услуги: 

а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, 

jpg, png; 

consultantplus://offline/ref=4840AF2449BE09034F96C59DD1685B1C78FD75998DAEA9B1306C11C343124020C82B994CF085920068E9W7H
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б) прилагаемые к заявлению электронные материалы проектной документации представляются в формате 

pdf. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы, имеют открепленные ЭП (файл фор-

мата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip; 

в) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осу-

ществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разреше-

нием 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста; 

в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения; 

г) документы в электронном виде, предоставляемые юридическим лицом или индивидуальным предприни-

мателем, подписываются квалифицированной ЭП; 

д) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумаж-

ном носителе. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  
 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты 

предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток  

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах  

и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований  

для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 
 

52. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур для следующих вариантов предоставления государственной услуги: 

1) выдача разрешения на строительство; 

2) внесение изменений в разрешение на строительство в связи с переходом права на земельный участок, об-

разованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участ-

ков; 

3) внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения; 

4) внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, связанных  с внесением изменений в 

разрешение на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образование земельного участка 

путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные ча-

стями 21.5 - 21.7 статьи 51 ГрК РФ) и исключительно в связи с продлением срока действия разрешения на строи-

тельство; 

5) исправление допущенных опечаток и (или) технических ошибок в разрешении на строительство; 

6) выдача дубликата разрешения на строительство. 

53. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных про-

цедур: 

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

4) предоставления результата муниципальной услуги. 

54. Административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ, описываются в соглашении о взаимодей-

ствии между органом местного самоуправления и МФЦ. 

55. В соответствии с выбранным вариантом предоставления услуги заявитель обращается в орган местного 

самоуправления одним из способов, указанным в пункте 22 Административного регламента. 

1) Выдача разрешения на строительство. 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление и документы, предусмотренные в 

пункте 24.1. Административного регламента.  
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Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется не позднее одного рабочего 

дня, следующего за днем его поступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление о вы-

даче разрешения на строительство и приложенные к нему документы.   

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 31.1. Админи-

стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о 

предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении, подготавливает результат предостав-

ления услуги и выдает документ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

2) Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с переходом права на земельный участок, 

образованием земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участ-

ков (далее - уведомление о переходе прав на земельный участок/об образовании земельного участка) 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления уведомление о переходе прав на земельный уча-

сток/об образовании земельного участка и документы, предусмотренные в пункте 24.2. Административного регла-

мента. 

Регистрация уведомление о переходе прав на земельный участок/об образовании земельного участка) осу-

ществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление о вне-

сение изменений в разрешение на строительство и приложенные к нему документы (при наличии).     

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 31.2. Админи-

стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о 

предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении, подготавливает результат предостав-

ления услуги и выдает документ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

3) Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения.  

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление и документы, предусмотренные в 

пункте 24.3. Административного регламента. 

Регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с про-

длением срока действия такого разрешения осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 

его поступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление о вне-

сении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого раз-

решения и приложенные к ним документы (при наличии).   

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 31.3. Админи-

стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о 

предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении, подготавливает результат предостав-

ления услуги и выдает документ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

4) Внесение изменений в разрешение на строительство, кроме случаев, связанных с  внесением изменений в 

разрешение на строительство в связи с переходом права на земельный участок, образование земельного участка 

путем объединения, раздела, перераспределения или выдела из земельных участков (случаи, установленные ча-

стями 21.5 - 21.7 статьи 51 ГрК РФ) и исключительно в связи с продлением срока действия разрешения на строи-

тельство (далее – внесение изменений в разрешение на строительство). 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление и документы, предусмотренные в 

пункте 24.4. Административного регламента. 

Регистрация заявления о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется не позднее од-

ного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление о вне-

сении изменений в разрешение на строительство и приложенные к ним документы.   

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 31.4. Админи-

стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливает результат предоставления 

услуги и выдает документ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявле-

ния. 

5) Исправление допущенных опечаток и (или) технических ошибок в разрешении на строительство. 
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Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявление по форме, указанной в подпункте 1 

пункта 24.5. Административного регламента 

Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) технических ошибок в разрешении на 

строительство (далее – заявление) осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его по-

ступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление и при-

ложенные к ним документы (при наличии).  

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 31.5. Админи-

стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о 

предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении, подготавливает результат предостав-

ления услуги и выдает документ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

6) Выдача дубликата разрешения на строительство. 

Заявитель представляет в орган местного самоуправления заявлением по форме, указанной  в подпункте 1 

пункта 24.6. Административного регламента 

Регистрация заявления о выдачи дубликата разрешения на строительство (далее – заявление) осуществляется 

не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает заявление.  

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 31.6. Администра-

тивного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о предо-

ставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении, подготавливает результат предоставления 

услуги и выдает документ в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявле-

ния. 

56. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной услуги без рассмотрения (при 

необходимости).  

Заявитель вправе обратиться в орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления о вы-

даче разрешения на строительство без рассмотрения по форме согласно приложению № 7 Административного ре-

гламента не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления, зарегистрированного в течении 1-го дня со дня его поступления в 

орган исполнительной власти, уполномоченное должностное лицо принимает решение об оставлении заявления 

без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения выдается 

(направляется) заявителю не позднее 1-го дня, следующего за днем регистрации такого заявления. 

Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в орган местного 

самоуправления за предоставлением услуги. 

57. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пунктах 26.1. – 26.4. Административного 

регламента, запрашиваются документы (их копий или сведения, содержащиеся в них) в порядке межведомствен-

ного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного элек-

тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия (при их наличии)). 

58. В случаях, указанных в части 21.1. статьи 51 ГрК РФ, орган местного самоуправления принимает решение 

о прекращении действия разрешения на строительство в срок, указанный  в части 21.2. статьи 51 ГрК РФ.  
 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 
59. Описание административной процедуры профилирования заявителя определяется в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги. 

В случае использования ЕПГУ заявителю предлагается вариант услуги, подобранный под заявителя, с переч-

нем необходимых документов, сроками предоставления услуги и результатом. Для этого заявитель (представитель 

заявителя) должен заполнить все разделы личного кабинета на ЕПГУ. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ 

без необходимости дополнительной подачи в иной форме. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги  
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Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

60. Основанием для начала административной процедуры является поступление к уполномоченному долж-

ностному лицу заявления и документов, предусмотренных пунктом  24 Административного регламента. При по-

ступлении заявления в электронной форме через ЕПГУ уполномоченное должностное лицо действует в 

соответствии с требованиями нормативных правовых актов. 

Заявление должно содержать сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заяви-

теля), указанные в пункте 22 Административного регламента. 

60.1. Наличие электронных заявлений, поступивших посредством ЕПГУ в государственную информацион-

ную систему, используемую органом местного самоуправления, уполномоченное должностное лицо проверяет с 

периодичностью не реже 2 раз в день. 

60.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с вари-

антом предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 24 Административного регламента, заявитель 

предоставляет способом, установленным в пункте 22 Административного регламента. 

61. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) определяются для каждого способа 

подачи запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Феде-

рации, полномочиями выступать от их имени. 

62. При обращении в МФЦ заявитель предоставляет документы, указанные в подпунктах 2 или 3 пунктов 

24.1.- 24.5. Административного регламента. В случае подачи заявления через ЕПГУ личность заявителя (предста-

вителя заявителя) устанавливается посредством прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации (в случае, если заявитель прошел авторизацию через 

ЕСИА предоставление документов, устанавливающих личность не требуется). 

63. Перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, указан в пункте 30 Административного регламента. 

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку заявления и документов на наличие указанных 

в пункте 30 Административного регламента оснований для отказа в приеме такого заявления и документов. 

64. В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запро-

сов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом 

местного самоуправления, а также получение результата предоставления такой муниципальной услуги осуществ-

ляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору заявителя независимо от его места жи-

тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 

местонахождения (для юридических лиц). 

65. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (запроса)  и документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в органе местного самоуправления или в многофункциональ-

ном центре осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

66. Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги. 

67. Результатом выполнения административной процедуры является: 

регистрационная запись о дате принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале ре-

гистрации по форме согласно приложению № 8 к Административному регламенту; 

направление заявителю решения об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и 

регистрационная запись о дате направления такого решения в журнале по форме согласно приложению № 8 адми-

нистративного регламента. 
 

Межведомственное информационное взаимодействие 
68. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие све-

дения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем са-

мостоятельно документов, предусмотренных пунктом 26 Административного регламента. 

69. Уполномоченное должностное лицо в течение 1-го рабочего дня со дня регистрации заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги направляет межведомственный запрос в следующие органы (организации): 

1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области 

(сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на земельный участок, в том числе соглашении об 

установлении сервитута, решении об установлении публичного сервитута); 

2) Федеральное автономное учреждение «Главное управление государственной экспертизы» (сведения о по-

ложительном заключении экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (в случае, 
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предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ - применительно к отдельным этапам строительства), если такая 

проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительном заключении 

государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, 

материалы, содержащиеся в проектной документации); 

3) Органы государственной власти, уполномоченные на проведение государственной экологической экспер-

тизы проектной документации (сведения о положительном заключении государственной экологической экспер-

тизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ); 

4) Органы местного самоуправления (градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 

за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи раз-

решения на строительство линейного объекта - реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-

буется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 

выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование зе-

мельного участка; разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-

ции; решение об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение 

об образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления); 

5) Министерство природных ресурсов, экологии и имущественных отношений Оренбургской области (копия 

решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти); 

6) Орган государственной власти, орган местного самоуправления, принявшие решение об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории (копия решения об установлении или изменении 

зоны с особыми условиями использования территории); 

7) Инспекцию государственного строительного надзора Оренбургской области (сведения о начале строитель-

ства (реконструкции) объекта капитального строительства для объектов, подлежащих государственному строи-

тельному надзору); 

8) Федеральную службу по аккредитации (копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдав-

шего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации). 

70. Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги. 

71. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос в течение 

не более 3-х рабочих дней со дня его получения органом, предоставляющим информацию. 

72. Непредставление (несвоевременное представление) по межведомственному запросу документов и инфор-

мации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. 
 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги                                                                  

(об отказе в предоставлении муниципальной услуги) 
 

73. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным должност-

ным лицом заявления с прилагаемым пакетом документов и ответов на межведомственные запросы. 

74. Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку представленных заявителем документов на со-

ответствие требованиям части 11 статьи 51 ГрК РФ и принимает решение о предоставлении либо отказе в предостав-

лении муниципальной услуги по основаниям, установленным пунктом 33 Административного регламента. 

75. Уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство 

(проекта отказа в выдаче разрешения на строительство), проекта внесения изменений в разрешение на строитель-

ство (проекта отказа во внесении изменений в разрешение на строительство). 

76. Подготовленный проект разрешения на строительство (проект отказа в выдаче разрешения на строитель-

ство), проект внесения изменений в разрешение на строительство (проект отказа во внесении изменений в разре-

шение на строительство) и представляют его уполномоченному должностному лицу органа местного 

самоуправления для подписания. 

77. Результатом выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным долж-

ностным лицом органа местного самоуправления разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на 

строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, отказ во внесении изменений в разрешение на 

строительство. 

78. Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения ответов 

на межведомственные запросы (при наличии) либо 3-х рабочих дней с даты регистрации заявления (при отсутствии 

необходимости направления межведомственных запросов). 
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consultantplus://offline/ref=0CDD60F7A8F977BDA9EF6D2F432B56FF4F118F8DEE21D57BC2B9839AC0FB65568514D7C42F5F72776DCB060DC94757BC1127AE8285ABy7VCJ
consultantplus://offline/ref=39E99DA2EC878B4BDA0B8D3E669400353824A4DDA9DC955A53FED31CB7A4906669B061DA581738C87BD2C5496507F33C12C83F93E742QCWFJ
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Предоставление результата предоставления муниципальной услуги 
79. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должност-

ным лицом органа местного самоуправления разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на строи-

тельство, внесение изменений в разрешение на строительство, отказ во внесении изменений в разрешение на 

строительство (далее документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги). 

80. Время выполнения административной процедуры - один рабочий день с даты подписания уполномочен-

ным должностным лицом органа местного самоуправления документа, указанного в пункте 76 Административного 

регламента. 

81. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) доку-

мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, одним из способов, указанным в заявле-

нии: 

1) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ - в форме электронного 

документа не позднее одного рабочего дня со дня исполнения административной процедуры, указанной в пункте 

77 Административного регламента. В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются откреп-

ленной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа мест-

ного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются 

в личный кабинет заявителя. При подписании документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлин-

ности подписи должностного лица оттиском печати органа местного самоуправления (организации) не требуется; 

2) в форме документа на бумажном носителе лично под расписку не позднее одного рабочего дня со дня 

исполнения административной процедуры, указанной в пункте 77 Административного регламента; 

3) в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспече-

ния градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической под-

держки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности; 

4) в форме электронного документа с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом стро-

ительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 

законодательные акты Российской Федерации», не позднее одного рабочего дня со дня исполнения администра-

тивной процедуры, указанной в пункте 77 Административного регламента. 

82.При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом предоставления муни-

ципальной услуги, через МФЦ по месту представления заявления (при наличии соглашения о взаимодействии) 

орган местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее од-

ного рабочего дня, следующего за днем исполнения административной процедуры, указанной в пункте 77 Адми-

нистративного регламента. 

83. В любое время с момента приема документов заявителю (при обращении любым из доступных способов) 

предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) 

находится представленный им пакет документов, в том числе в электронной форме в личный кабинет заявителя на 

ЕПГУ. 

          84. В течение 1-го рабочего дня со дня подписания разрешения на строительство, уполномоченное должност-

ное лицо вносит соответствующие данные в Реестр выданных разрешений на строительство (далее - Реестр) на 

бумажном носителе по форме согласно приложению № 9 к Административному регламенту, под отдельным по-

рядковым номером. 

85. В течение 5-ти рабочих дней до выдачи разрешения на строительство орган местного самоуправления 

обеспечивает включение сведений о таком разрешении в государственные информационные системы обеспечения 

градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации. 

86. В течение 3-х дней со дня выдачи разрешения на строительство уполномоченное должностное лицо 

направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществ-

ление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов ка-

питального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 ГрК РФ, или в орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, 

если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства. 

87. В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, в течение трех рабочих дней со дня 

выдачи разрешения на строительство уполномоченное должностное лицо направляет (в том числе в рамках си-

стемы межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в органы исполнительной вла-

сти, принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в 

связи с размещением объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдано разрешение на строитель-

ство. 

consultantplus://offline/ref=C5D8246F9D839D56EEF14738421EEC62E1D44E7A51C6C21985011FA0EF54DDCEBC4878DCCC69176F50C01ABD8F553AA44D0592727423i9fDL
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88. В течение 5-ти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство уполномоченное 

должностное лицо направляют уведомления о таких изменениях: 

1) в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Фе-

дерации, осуществляющие государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта ка-

питального строительства, в разрешение на строительство которого внесено изменение; 

2) в орган регистрации прав; 

3) застройщику. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

89. Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

90. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и государственными правовыми ак-

тами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-

ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона  от 27.07.2010  № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исклю-

чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исклю-

чением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными зако-

нами. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

 а также принятием ими решений 
 

91. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами, и принятием решений осуществляется уполномоченными должностными лицами органа местного 

самоуправления, ответственными за предоставление муниципальной услуги. 

92. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем соответствующего структурного 

подразделения органа местного самоуправления проверок соблюдения и исполнения положений Административ-

ного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации уполномоченными должностными 

лицами органа местного самоуправления. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 

93. Руководитель органа местного самоуправления организует контроль предоставления муниципальной 

услуги. 

94. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение прове-

рок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 

на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

95. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых 

проверок устанавливается органом местного самоуправления. Внеплановая проверка может проводиться по кон-

кретному обращению заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются недо-

статки и предложения по их устранению. 
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Ответственность должностных лиц органа 

местного самоуправления за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

97. В случае выявления по результатам проверок нарушений осуществляется привлечение уполномоченных 

должностных лиц органа местного самоуправления к ответственности в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных 

регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

 в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

98. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений Административного регламента, 

сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной ин-

формации (по телефону) или письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

многофункционального центра организаций, осуществляющих  

функции по предоставлению муниципальных 

услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 
99. Информация, указанная в данном разделе, размещается на ЕПГУ. 
 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
100. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) 

действиями (бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами 

нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (вне-

судебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации  

и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
101. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ 

либо в орган, являющийся учредителем МФЦ, а также антимонопольный орган. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-

телем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ 
102. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством раз-

мещения информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, на ЕПГУ. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного)  

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления 

Оренбургской области, а также его должностных лиц 
103. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 
постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федераль-

ных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской 
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Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями 

по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников». 

 

 
Приложение 1 

к Административному регламенту 

 

Наименование органа местного самоуправления: 

___________________________________________ 
_______________________________________________ 

                             Сведения о заявителе: 

                             _______________________________________________ 

                                 (Ф.И.О. физического лица (в том числе 

                                 физического лица, зарегистрированного 

                              в качестве индивидуального предпринимателя), 
                                    полное наименование организации 

                              и организационно-правовой формы юридического 

                                  лица) в лице: (для юридических лиц) 
                             _______________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного 

                                        уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _______________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 

  _______________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _______________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН __________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ___________________________________________ 

                             эл. почта ______________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _______________________________________________ 

                             _______________________________________________ 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на строительство 

 

    1. В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение 

на строительство/реконструкцию объекта (нужное подчеркнуть) 

 
1. Информация об объекте капитального строительства 

1.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией:   

1.1.1. Количество этапов строительства  

3. Срок действия разрешения на строительство (в соответствии с частью 19 статьи 51 ГрК РФ)  

1.2. Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строительства в соответствии  с проектной 
документацией: 

 
 
 

1.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства  

1.3.1. Субъект Российской Федерации:  

1.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или внутригородская территория (для 
городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральная территория: 

 

1.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района (для муниципального района) 
или внутригородского района городского округа (за исключением зданий, строений, сооружений, располо-
женных на федеральных территориях): 
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   1.3.4. Тип и наименование населенного пункта:  

   1.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:  

   1.6. Наименование элемента улично- дорожной сети:  

   1.3.7. Тип и номер здания (сооружения):  

2. Информация о земельном участке 

2.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) располо-
жен или планируется расположение объекта капитального строительства: 

 

2.2. Площадь земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен или 
планируется расположение объекта капитального строительства: 

 

1.3. Сведения о градостроительном плане земельного участка 

2.3.1. Дата:  

2.3.2. Номер:  

2.3.3. Наименование органа, выдавшего градостроительный план земельного участка:  

2.4. Условный номер земельного участка (земельных участков) на утвержденной схеме расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (при необходимости): 

 

2.5. Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

2.5.1. Дата решения:  

2.5.2. Номер решения:  

2.5.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утвержде-
нии схемы расположения земельного участка или земельных участков: 

 

2.6. Информация о документации по планировке территории 

2.6.1. Сведения о проекте планировки территории 

2.6.1.1. Дата решения:  

2.6.1.2. Номер решения  

2.6.1.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего  решение об утвержде-
нии проекта планировки территории: 

 

2.6.2. Сведения о проекте межевания территории 

2.6.2.1. Дата решения:  

   2.6.2.2. Номер решения:  

  2.6.2.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утвержде-
ние проекта межевания территории: 

 

 Иные сведения:  

3. Сведения о проектной документации, типовом архитектурном решении 

3.1. Сведения о разработчике - индивидуальном предпринимателе 

3.1.1. Фамилия:  

3.1.2. Имя:  

3.1.3. Отчество (при наличии)  

3.1.4. ИНН:  

3.1.5. ОГРНИП:  

3.2. Сведения о разработчике - юридическом лице 

3.2.1. Полное наименование:  

3.2.2. ИНН:  

3.2.3. ОГРН:  

3.3. Дата утверждения (при наличии):  

3.4. Номер, шифр (при наличии):  

3.5. Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержденное для исторического поселения (при наличии) 

3.5.1. Дата:  

3.5.2. Номер:  

3.5.3. Наименование документа:  

3.5.4. Наименование уполномоченного органа, принявшего решение об утверждении типового архитектурного 
решения: 

 

4. Информация о результатах экспертизы проектной документации 
и  государственной экологической экспертизы  

4.1. Сведения об экспертизе проектной документации 

4.1.l. Дата утверждения:  

4.1.2. Номер:  

4.1.3. Наименование органа или организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной 
документации: 

 

4.1.4. Иные сведения:  

  4.2. Сведения о государственной экологической экспертизе 

4.2.1. Дата утверждения:  

4.2.2. Номер:  

4.2.3. Наименование органа, утвердившего положительное заключение государственной экологической экс-
пертизы: 

 

4.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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4.3.1. Дата:  

4.3.2. Номер:  

4.3.3. Сведения о лице, утвердившем  указанное подтверждение:  

4.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

4.4.1. Дата:  

4.4.2. Номер:  

 4.4.3. Наименование органа исполнительной власти или организации, проводившей оценку соответствия:  

5. Проектные характеристики объекта капитального строительства 

5. Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного проектной документацией:  

5.1. Вид объекта капитального строительства:  

5.2. Назначение объекта:  

5.3. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства:  

5.4. Площадь застройки (кв. м):  

5.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв. м) :  

5.5. Площадь (кв. м):  

5.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м):  

5.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):  

5.7. Площадь жилых помещений (кв. м):  

5.8. Количество помещений (штук):  

5.9. Количество нежилых помещений (штук):  

5.10. Количество жилых помещений (штук):  

5.11. в том числе квартир (штук):  

5.12. Количество машино-мест (штук):  

5.13. Количество этажей:  

5.14. в том числе, количество подземных этажей:  

5.15. Вместимость (человек):  

5.16. Высота (м):  

5.17. Иные показатели:  

6. Проектные характеристики линейного объекта 

6. Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной документацией:  

6.1. Кадастровый номер реконструируемого линейного объекта:  

6.2. Протяженность (м):  

6.2.1. Протяженность участка или части  линейного объекта (м)*:  

6.3. Категория (класс):  

6.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):  

6.5. Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропередачи, кабельно-воздушная линия 
электропередачи), уровень напряжения линий электропередачи 

 

6.6. Иные показатели:  

 
* В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении линейного объекта в целях реконструкции, предусмат-

ривающей изменение участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, влекущее изменение протяженности линейного объекта, 

в строке 5.2 указывается протяженность всех ранее введенных в эксплуатацию участков или частей линейного объекта и участков или частей 

линейного объекта, разрешаемых к реконструкции (в строке 5.2.1 указывается протяженность этапа, разрешаемого к строительству, реконструк-

ции, либо указывается протяженность соответствующего участка или части линейного объекта). 
 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации   и недостоверных 

данных. 

 

          2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

 

Опись прилагаемых документов:  

1) ________________________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________________________ 

       

          3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте 

только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  

file:///C:/Users/Maksi/Downloads/Черновик
file:///C:/Users/Maksi/Downloads/Черновик
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  документа на бумажном носителе в органе местного самоуправления (МФЦ при нали-

чии соглашения). 
 

           4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения 

результата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

  произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

           5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата 

услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый лич-

ный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА)  

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

 
   
ЗАЯВИТЕЛЬ:    

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  
для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 
        

 «____» ___________ 20___ г.        

 

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                         (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
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Приложение 2 

к Административному регламенту 

 

Наименование органа местного самоуправления: 

__________________________________________ 

______________________________________________ 

 

                             Сведения о заявителе: 

                             _____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица (в том числе 
физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя), 

полное наименование организации 
и организационно-правовой формы юридического 

лица) в лице: (для юридических лиц) 
                             _____________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного 
                                        уполномоченного лица) 

 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _____________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 
                             _____________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _____________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН _________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ________________________________________ 

                             эл. почта ___________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _____________________________________________ 

                             _____________________________________________ 

 

Уведомление 

о переходе прав на земельный участок/ 

об образовании земельного участка 

 

1.  Прошу принять к сведению информацию о переходе прав на земельный участок/об образовании земель-

ного участка (нужное подчеркнуть) 

 

для внесения изменений в разрешение на строительство/реконструкцию от ____________ №______________ 

                                                                                                  (нужное подчеркнуть) 
 

на земельном участке __________________________________________________________________________ 

(городской округ, муниципальный район, поселение и т.д. 
_____________________________________________________________________________________________,  

или строительный адрес, кадастровый номер, условный номер) 

право на земельный участок закреплено __________________________________________________________ 

(наименование документа, номер, дата) 
_____________________________________________________________________________________________, 

решение об образовании земельных участков ______________________________________________________ 

                                                             (наименование документа, номер, дата) 
_____________________________________________________________________________________________, 

градостроительный план земельного участка ______________________________________________________. 
                                                                             (номер, дата) 
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Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации                                              

и недостоверных данных.   

                     

2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

 
Опись прилагаемых документов:  

1) ________________________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________________________ 

       

       3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (отметьте 

только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  
 

  документа на бумажном носителе в органе местного самоуправления (МФЦ при нали-

чии соглашения). 
 

        4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения 

результата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

 

 
 произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

           5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения резуль-

тата услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый 

личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в  

 

ЕСИА) СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 
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ЗАЯВИТЕЛЬ:    

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  
для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 
      

«____» ___________ 20___ г.        

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                              (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
  

 

Приложение 3 

к Административному регламенту 
 

Наименование органа местного самоуправления: 

__________________________________________ 

 

                             Сведения о заявителе: 

                             _____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица (в том числе 
физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя), 

полное наименование организации 
и организационно-правовой формы юридического 

лица) в лице: (для юридических лиц) 
                             _____________________________________________ 

                       (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _____________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 
                             _____________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _____________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН _________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ________________________________________ 

                             эл. почта ___________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _____________________________________________ 

 

 

Заявление 

о внесении изменений в разрешение о строительстве исключительно в связи 

с продлением срока действия разрешения на строительство 

 

 1.  В  соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу продлить 

ранее выданное разрешение на строительство от ____________ № ____________________ 

сроком на ____________________________________________________________________________ 

(в соответствии с проектом организации строительства) 

consultantplus://offline/ref=52E4E38C0FC192B57E0C37465808CDE0169898608E71AE8D76C14F8626793BAF7C12B8D8073816288A701CCA1CEDB624B43DA1AD67rDN1M
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Наименование объекта ___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование объекта капитального строительства в соответствии 

с утвержденной застройщиком проектной документацией) 
 

2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

Опись прилагаемых документов:  

2. __________________________________________________________________________; 

3. __________________________________________________________________________  

      

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недосто-

верных данных. 

 

          3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (от-

метьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  
 

  документа на бумажном носителе в органе местного самоуправления (МФЦ при нали-

чии соглашения). 
 

 

          4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения 

результата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

 

 
 произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

           5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государ-

ства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через еди-

ный личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА) 

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 
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  ДА   НЕТ 

   
ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

   

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  
для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                              (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
  

 

Приложение 4 

к Административному регламенту 
 

 

Наименование органа местного самоуправления: 

__________________________________________ 

______________________________________________ 

 

                             Сведения о заявителе: 

                             _____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица (в том числе 
физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя), 

полное наименование организации 
и организационно-правовой формы юридического 

лица) в лице: (для юридических лиц) 
                             _____________________________________________ 

                  (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _____________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 
                             _____________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _____________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН _________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ________________________________________ 

                             эл. почта ___________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _____________________________________________ 

                             _____________________________________________ 

 

 

Заявление 

о внесении изменений в разрешение на строительство 
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1.    В  соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу 

внести изменения в разрешение на строительство:  

1. Реквизиты разрешения на строительство  

1.1. Дата разрешения на строительство:  

1.2. Номер разрешения на строительство:  

1.3. Срок действия разрешения на строительство (в соответствии с частью 19 статьи 51 ГрК РФ)  

2. Информация об объекте капитального строительства 

2.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией:   

2.1.1. Количество этапов строительства:  

2.2. Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строительства в соответствии  с проектной 
документацией: 

 

2.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства  

2.3.1. Субъект Российской Федерации:  

2.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или внутригородская территория (для 

городов федерального значения)  

в составе субъекта Российской Федерации, федеральная территория: 

 

2.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района (для муниципального района) или 

внутригородского района городского округа (за исключением зданий, строений, сооружений, расположенных 

на федеральных территориях): 

 

   2.3.4. Тип и наименование населенного пункта:  

   2.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:  

   2.3.6. Наименование элемента улично- дорожной сети:  

   2.3.7. Тип и номер здания (сооружения):  

3. Информация о земельном участке  

3.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) располо-
жен или планируется расположение объекта капитального строительства: 

 

3.2. Площадь земельного участка (земельных участков), в границах которого (которых) расположен или пла-
нируется расположение объекта капитального строительства: 

 

3.3. Сведения о градостроительном плане земельного участка 

3.3.1. Дата:  

3.3..2. Номер:  

3.3.3. Наименование органа, выдавшего градостроительный план земельного участка:  

3.4. Условный номер земельного участка (земельных участков) на утвержденной схеме расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (при необходимости): 

 

3.5. Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

3.5.1. Дата решения:  

3.5.2. Номер решения:  

3.5.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждении 
схемы расположения земельного участка или земельных участков: 

 

3.6. Информация о документации по планировке территории 

3.6.1. Сведения о проекте планировки территории 

3.6.1.1. Дата решения:  

3.6.1.2. Номер решения:  

3.6.1.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего  решение об утвержде-
нии проекта планировки территории: 

 

3.6.2. Сведения о проекте межевания территории 

3.6.2.1. Дата решения:  

   3.6.2.2. Номер решения:  

 3.6.2.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего решение об утверждение 
проекта межевания территории: 

 

 3.7. Иные сведения:  

4. Сведения о проектной документации, типовом архитектурном решении 

4.1. Сведения о разработчике - индивидуальном предпринимателе 

4.1.1. Фамилия:  

4.1.2. Имя:  

consultantplus://offline/ref=52E4E38C0FC192B57E0C37465808CDE0169898608E71AE8D76C14F8626793BAF7C12B8D8073816288A701CCA1CEDB624B43DA1AD67rDN1M
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4.1.3. Отчество (при наличии) 
 

4.1.4. ИНН:  

4.1.5. ОГРНИП: 
 

4.2. Сведения о разработчике - юридическом лице 

4.2.1. Полное наименование:  

4.2.2. ИНН:  

4.2.3. ОГРН:  

4.3. Дата утверждения (при наличии):  

4.4. Номер, шифр (при наличии):  

4.5. Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержденное для исторического поселения (при наличии) 

4.5.1. Дата:  

4.5.2. Номер:  

4.5.3. Наименование документа:  

4.5.4. Наименование уполномоченного органа, принявшего решение об утверждении типового архитек-
турного решения: 

 

5. Информация о результатах экспертизы проектной документации и  государственной экологической экспертизы  

5.1. Сведения об экспертизе проектной документации 

5.1.l. Дата утверждения:  

5.1.2. Номер:  

5.1.3. Наименование органа или организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной 
документации: 

 

5.1.4. Иные сведения:  

   5.2. Сведения о государственной экологической экспертизе 

5.2.1. Дата утверждения:  

5.2.2. Номер:  

5.2.3. Наименование органа, утвердившего положительное заключение государственной экологической экс-
пертизы: 

 

5.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49  
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

5.3.1. Дата:  

5.3.2. Номер:  

5.3.3. Сведения о лице, утвердившем указанное подтверждение:  

5.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49  
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

5.4.1. Дата:  

5.4.2. Номер:  

 5.4.3. Наименование органа исполнительной власти или организации, проводившей оценку соответствия:  

6. Проектные характеристики объекта капитального строительства 

6. Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного проектной документацией:  

6.1. Вид объекта капитального строительства:  

6.2. Назначение объекта:  

6.3. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства:  

6.4. Площадь застройки (кв. м):  

6.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв. м) :  

6.5. Площадь (кв. м):  

6.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м):  

6.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):  

6.7. Площадь жилых помещений (кв. м):  

6.8. Количество помещений (штук):  

6.9. Количество нежилых помещений (штук):  

6.10. Количество жилых помещений (штук):  
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6.11. в том числе квартир (штук):  

6.12. Количество машино-мест (штук):  

6.13. Количество этажей:  

6.14. в том числе, количество подземных этажей:  

6.15. Вместимость (человек):  

6.16. Высота (м):  

6.17. Иные показатели:  

7. Проектные характеристики линейного объекта 

7. Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной документацией:  

7.1. Кадастровый номер реконструируемого линейного объекта:  

7.2. Протяженность (м):  

7.2.1. Протяженность участка или части  линейного объекта (м)*:  

7.3. Категория (класс):  

7.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):  

7.5. Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропередачи, кабельно-воздушная линия 
электропередачи), уровень напряжения линий электропередачи 

 

7.6. Иные показатели:  

 
* В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении линейного объекта в целях реконструкции, 

предусматривающей изменение участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, влекущее изменение протяжен-

ности линейного объекта, в строке 6.2 указывается протяженность всех ранее введенных в эксплуатацию участков или частей 

линейного объекта и участков или частей линейного объекта, разрешаемых к реконструкции (в строке 6.2.1 указывается протя-

женность этапа, разрешаемого к строительству, реконструкции, либо указывается протяженность соответствующего участка или 

части линейного объекта). 
 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации                                              

и недостоверных данных.   

 

2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

Опись прилагаемых документов:  

    1)  ____________________________________________________________________________; 

    2) _____________________________________________________________________________. 

 

          3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (от-

метьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  
 

  документа на бумажном носителе в органе местного самоуправления (МФЦ при нали-

чии соглашения). 
 

 

           4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (полу-

чения результата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

 

 
 произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

           5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

file:///C:/Users/Maksi/Downloads/Черновик
file:///C:/Users/Maksi/Downloads/Черновик
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номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государ-

ства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через еди-

ный личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА) 

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

 
ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

  

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  
для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 

 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        

 

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                       (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
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Приложение 5 

к Административному регламенту 

 

 

Наименование органа местного самоуправления: 

__________________________________________ 

Сведения о заявителе: 

                             _____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица (в том числе 
физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя), 

полное наименование организации 
и организационно-правовой формы юридического 

лица) в лице: (для юридических лиц) 
                             _____________________________________________ 

                    (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _____________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 
                             _____________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _____________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН _________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ________________________________________ 

                             эл. почта ___________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _____________________________________________ 

                             _____________________________________________ 

 

 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) технических ошибок 

в разрешении на строительство 

 

1. Прошу исправить допущенную опечатку/техническую ошибку в разрешении на 

строительство___________________________________________________________________ 

                                                                        (реквизиты (дата и номер) разрешения на строительство) 
 
(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство) 
 

расположенного по адресу: _____________________________________________________________ 

 

 

2. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на строительство. 

 
п/п Данные (сведения), ука-

занные в разрешении на 
строительство 

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в разреше-

нии на строительство 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) до-
кумента (-ов), документации, на основании 

которых принималось решение о выдаче раз-
решения на строительство 

   
 

 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации                                              

и недостоверных данных.   
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      3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 
 
Опись прилагаемых документов: 

1) ________________________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________________________ 

       
 

         4. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: (от-

метьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  
 

  документа на бумажном носителе в органе местного самоуправления (МФЦ при нали-

чии соглашения). 
 
 

 

           5. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (полу-

чения результата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

 

 
 произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

 

          6.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения ре-

зультата услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государ-

ства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          7. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через еди-

ный личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА) 

СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 
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ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

   

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  

для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        

 

 

Приложение 6 

к Административному регламенту 
 

Наименование органа местного самоуправления: 

__________________________________________ 

______________________________________________ 

 

                             Сведения о заявителе: 

                             _____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица (в том числе 

физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя), 

полное наименование организации 

и организационно-правовой формы юридического 
лица) в лице: (для юридических лиц) 

                             _____________________________________________ 

                     (Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _____________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 
                             _____________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _____________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _______________________________ 

                             ИНН _________________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. __________________________________________ 

                             эл. почта ______________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             ______________________________________________ 

                             ______________________________________________ 

 

 

Заявление 

о выдаче дубликата разрешения на строительство 
 

4. Прошу выдать дубликат разрешения на строительство _____________________________ 

_____________________________________________________________________________________                                                                                         
                                               (реквизиты (дата и номер) разрешения на строительство) 

 
(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство) 
_____________________________________________________________________________________ 

расположенного по адресу: _____________________________________________________________ 
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Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации                                              

и недостоверных данных.   

 

2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

 
Опись прилагаемых документов:  

1) ________________________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________________________ 

             3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в 

виде: (отметьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  
 

  документа на бумажном носителе в органе местного самоуправления (МФЦ при нали-

чии соглашения). 
 

           4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги 

(получения результата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

 

 
 произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА) 

 

           5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения 

результата услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного гос-

ударства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через 

единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в 

ЕСИА) СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

 
   



Вестник Александровского района № 2 (17)     2 февраля 2024 г. 

 

 

109 

ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

   

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  
для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 
 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

   

«____» ___________ 20___ г.        

 

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                           (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
  

 

 

Приложение 7 

к Административному регламенту 

 

 

Наименование органа местного самоуправления: 

________________________________________ 

_____________________________________________ 

 

                             Сведения о заявителе: 

                             _____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица (в том числе 
физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя), 

полное наименование организации 
и организационно-правовой формы юридического 

лица) в лице: (для юридических лиц) 
                             _____________________________________________ 

                                    (Ф.И.О. руководителя или иного 

                                        уполномоченного лица) 
 

                             Документ, удостоверяющий личность: 

                             _____________________________________________ 

                                     (вид документа, серия, номер) 
                             _____________________________________________ 

                                (кем, когда выдан) - для физических лиц 
                             _____________________________________________ 

 

                             Сведения о государственной регистрации 

                             юридического лица (индивидуального 

                             предпринимателя): 

                             ОГРН (ОГРНИП) _____________________________ 

                             ИНН _______________________________________ 

                             Контактная информация: 

                             тел. ________________________________________ 

                             эл. почта ___________________________________ 

                             адрес места нахождения (регистрации): 

                             _____________________________________________ 

                             _____________________________________________ 
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Заявление  

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство 

 без рассмотрения 

 

1. Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на строительство от 

  №_____________________без рассмотрения. 
 

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации                                              

и недостоверных данных.   

 

2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

 
Опись прилагаемых документов:  

1) ________________________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________________________ 

       

 

  

          3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности)  

в виде: (отметьте только один вариант) 

 

  электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 
  

  
 

  документа на бумажном носителе в органе местного самоуправления (МФЦ при нали-

чии соглашения). 
 

 

           4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения 

услуги (получения результата услуги) прошу: 

(отметьте только один вариант) 

 

 

 
 произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

 

   

  восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

   

  подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru  

(в ЕСИА) 

 

           5.   В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (полу-

чения результата услуги) указывается следующая информация: 

СНИЛС - - -  

номер мобильного телефона в федеральном формате:  

e-mail _________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/ _________________________________________ 
       (наименование иностранного государства) 
 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:  

серия, номер -     

кем выдан- ________________________________________________________________ 

дата выдачи - . .  

код подразделения -  

дата рождения - . .  

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного 
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государства: 

дата выдачи - . .  

дата окончания срока действия - . .  

  

          6. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) че-

рез единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрирован-

ных в ЕСИА) СНИЛС - - -   

(отметьте только один вариант) 

 

  ДА   НЕТ 

 
ЗАЯВИТЕЛЬ: 

 

  

______________________________ 

(наименование должности   руководителя  

для юридического лица) 

__________________ 

         (личная подпись) 
________________________ 

              (фамилия и инициалы) 

для юридического лица 

М.П. (при наличии) 

     

«____» ___________ 20___ г.        

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты 

«__» ____________ 20__ г. 

 

Наименование должностного лица, 

принявшего документы                          _______________                    _______________________ 

                                                                                                           (подпись)                                           (инициалы, фамилия) 
 

 

 
 

Приложение 8 

к Административному регламенту 

 
 

 

Журнал 

регистрации заявлений о выдаче документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги 

 

N п/п Дата представ-
ления заявите-
лем документов  
(дата регистра-

ции в органе 
местного само-

управления) 

Наименова-
ние заяви-

теля 

Фамилия и инициалы 
уполномоченного 

должностного лица 
органа местного само-

управления 

Наименование 
объекта в со-
ответствии с 

утвержденной 
застройщиком 
проектной до-
кументацией 

Кадастро-
вый номер 
земельного 

участка в со-
ответствии с 
утвержден-

ной застрой-
щиком 

проектной 
документа-

цией 

Дата, номер 
и название 
документа, 
являюще-

гося резуль-
татом 

предостав-
ления муни-
ципальной 

услуги 

Дата получе-
ния заявите-

лем (при 
личном полу-
чении) доку-

мента, 
являющегося 
результатом 
предоставле-
ния муници-

пальной 
услуги 

Подпись лица 
(при личном по-
лучении), полу-

чившего 
документ, явля-
ющийся резуль-

татом 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

Приме-
чание 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
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Приложение 9 

к Административному регламенту 

 

 
Реестр 

выданных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

п/п Номер и 
дата входя-
щего доку-

мента 

Наименование 
заявителя 

Наименование объ-
екта в соответствии 
с утвержденной за-
стройщиком проект-
ной документацией 

Дата и номер 
разрешения на 
строительство 

Срок действия 
разрешения 

1. Номер и дата исходящего документа о направлении ко-
пии разрешения на строительство в орган, уполномочен-
ный на осуществление государственного строительного 
надзора (ч. 15 ст. 51 ГрК РФ) 

2. Номер и дата исходящего документа о направлении ко-
пии разрешения на строительство в орган государствен-
ной власти или ОМС, принявшие решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории (ч. 15.1 ст. 51 ГрК РФ) 

3. Номера и даты уведомлений о прекращении действия 
разрешения на строительство (о внесении изменений в 
разрешение на строительство) (ч. 21.16 ст. 51 ГрК РФ), 
направленных: 
- в федеральный орган исполнительной власти РФ или 
орган исполнительной власти субъекта РФ, уполномочен-
ные на осуществление государственного строительного 
надзора; 
- в орган регистрации прав; 
- застройщику 

1      1. 

2. 

3. 

2      1. 

2. 

3. 
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